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Componente preparato e professionale del team d'ufficio con una notevole
abilita nelle mansioni impiegatizie ed esperienza di 33 anni. Capacitd nel gestire
agevolmente futti i tipi di atfivitd amministrative.

¢ Utilizzo pacchetto Office e Senso dell'organizzazione

e Conoscenza aggiornata delle e Attitudine al teamworking
normative contabili e Fiscalita

e Aftitudine al rispetto delle scadenze e Autonomia operativa

e Fafturazione eleftronica

e Contabilitd

diploma di scuola secondaria di secondo grado, Ragioneria, istituto tecnico
commerciale A. Einstein - Firenze

Impiegata di concetto amministrativa
Commerciale Informatica srl - Firenze

¢ Gestione delle relazioni con professionisti esterni, enti della Pubblica
Amministrazione e banche.

e Supporto a segreteria e servizi generali nella gestione delle pratiche
amministrative.

¢ Calcolo e pagamento mensile dell'lva e altre tasse. Gestione contabile
mMmagazzino

e Contabilitd fornitori, clienti, banche pagamenti e predisposizione bilanci.

e Supporto per procedure di sollecito nei casi di insolvenza.

ufficio fornitori e tecnico
Editoriale Olimpia - Firenze

e Musica: sono una cantante semi professionista con formazione Jazz e Pop,
faccio parte di un gruppo live Funk, soul R&b e ho collaborato nel tempo con
diverse band.

e Associazionismo: impegnata dall'etd di 15 anni nelle attivita parrocchiali del
Sacro Cuore di Campi Bisenzio , San Quirico e Giulitta di Capalle e Chiesa di
San Giovanni Battista . Catechista, segretaria del consiglio pastorale,
coordinatrice di Eventi teatrali e musicali a scopo benefico. Socio del
"Associazione Cenfro Culturale i ragazzi di S. Giorgio APS",

e Politica: nel 2018 ho partecipato alla campagna elettorale per I'elezione del
sindaco di Campi Bisenzio come membro dell' Associazione politico culturale
Farecittd. Ho partecipato attivamente alle manifestazioni delle associazioni
contrarie all'lampliamento dell'aeroporto. Attualmente iscritta alla lista SI Parco
No Aeroporto

e Viaggi, natura e frekking

Autorizzo il frattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento
UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale.
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