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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLOI
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il presente regolamento disciplina, in conformitie anorme statutarie ed al regolame
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, I'ongiamento contabile dell’ente Inespetto dei principi stabili
dal Testo Unico delle Leggi sull’Ordinamento degiiti Locali (T.U.E.L.) approvato codecreto legislativ
18 agosto 2000, n. 26 successive modificazioni ed integrazioni, diatreto legislativo 23 giugno 2011
118e dai principi contabili generali ed applicatiegfati al richiamataecreto legislativo n. 118/2011

2. Esso costituisce un insieme organico di regoleliipate alla rilevazione, ahsi, controllo ¢
rendicontazione dei fatti gestionali che comportantrate e spese, costi ed oneri, ricavi e priowewero chi
determinano variazioni qualitative/quantitative ldetementi attivi e passivi del patrimonio dellten

3. A tale fine il presente regolamento stabiliscedmpetenze, le procetue le modalita in ordine a
attivitd di programmazione finanziaria, di gestiomeali rendicontazione, adahdo un sistema di scrittt
contabili ritenuto idoneo per la rilevazione deitifgestionali che hanno carattere finanziario, econong
patrimoniale.

4. Ai sensi dell’articolo 152, comma 4 dé&.Lgs. n. 267/2000all’'ente si applicanopltre alle
disposizioni sull’'ordinamento finanziario e contabdegli enti locali genti natura di principi generali ¢
valore di limite inderogabile, quelle derogabiliepiste nello stesso arilo, quando non diversame
disciplinate dal presente regolamento ed alle qgsgdressamente si rinvia.

TITOLO I
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deifto dall'art. 153 delD.Lgs. n. 267/2000si
identifica nel nostro ente con il Settore Bilan&@d & organizzato in modo da garantire I'esercifgtie
funzioni di coordinamento e di gestione dell’atéviinanziaria dell’Ente e piu precisamente:

a. la programmazione e i bilanci;
. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di tyse;
. la gestione del bilancio riferita alle entrate;
. la gestione del bilancio riferita alle spese;
. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bilio;
i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fmzéaria;
. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inventar
. la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
j. irapporti con la funzione del controllo di ges&om con i servizi dell’'ente.

2. Le articolazioni operative del Servizio Bilancgono strutturate secondo quanto previstc
regolamento degli uffici e dei servizi.
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Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, olresvolgere una funzione di coordmnento delle vari
articolazioni del settore:
a) é preposto alla verifica di veridicita delle ystoni di entrata e di compatibilita delprevisioni di spesa
iscriversi nel bilancio di previsione;
b) é preposto alla verifica periodica dello stataactertamento delle entrate e di irgpe delle spese e piu
generale alla salvaguardia degli equilibri finanzi@omplesivi della gestione e dei vincoli di finar
pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sullepmste di deliberazione di Giunta e di Consigliacdi al
successivo articolo 4,

d) appone il visto di copertura finanziaria di elsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilita Baté nelle forme e nei termini voluti dalla leggela®
presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Presidente del Qbo® suo delegato, al Segretario Generale, all' Goga
revisione ed alla Corte dei Conti Sezione Contrdlti o atti di cui sia venuto a conoscenza nséteizic
delle funzioni che possano, a suo giudizio, congserigravi irregolarita di gestione pyovocare dan
all’Ente, northé comunica per iscritto I'eventuale verificarssiduazioni tali da pregiudicare gli equili
del bilancio, cosi come previsto al successivo@art.

g) predispone tutti i documenti di programmaziorgi eendicontazione con le modalipreviste nel presel
regolamento;

h) predispone e sottoscrive, congiuntamente agBti/Direttori competenti per materia, i déconti relativ
all'utilizzo dei contributi straordinari assegnati’Ente con vincolo di destinazione da teardi altre
amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@ste le informazioni e valutazioni di tipo finarario ec
economico-patrimoniale necessarie per I'esercieitedoro funzioni.

2. Nell’esercizio di tali attita agisce in autonomia nei limiti di quanto digjpodalla vigente normati
applicabile agli Enti Locali in materia di prograrammone e gestione delle risorse pubbliche.
3. Al fine di assicurare il funzionamento del SeiwiFinanziario, in caso di asseno impedimento d

Responsabile del Servizio Finanziario, le funzieigarie sono assunte ad ogni effetto dal dipent

dell’Ente dell'area contabile presente in servinicaricato dallo stesso, di Categoria D.

Art. 4

Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, ¢.5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi detl’ 49 delD.Lgs. n. 267/2000&é espresso ¢
Responsabile del Servizio Finanziario sulla progasiprovvedimento, entro 5 giorni dal suo riceviroe

2. Il parere di regolarita contabile quale dichidwae di giudizio e atto di valutazione deve riglae:
a) l'osservanza delle disposizioni contabili previseD.Lgs. n. 267/2000
b) 'osservanza dei principi contabili generali ed legadi previsti dalD.Lgs. n. 118/201;1
c) l'osservanza di disposizioni contenute nel presesgelamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dalihamento contabile e finanziario degli elutcali,
anche in riferimento alle competenze degli orgardiezione politica e dei responsabili della ges# ¢
dei risultati nell’acquisizione e nell'impiego deltisorse finanziarie ed economico-patrimoniali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su cunlziativa dovrebbe essere successivamente impagnat
g) I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomcwAfinanziari e patrimoniali del procedimi® formativc
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dell’atto.

3. Le proposte di provwvedimento in ordine alle quagr qualsiasi ragione, non puo essere formul
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chess#o® di irtegrazioni e modifiche sono reinviate, entrc
giorni, con motivata relazione, al servizio propatee Nel caso di parere negativo € rimeaflafficio
proponente la valutazione della presentazione getlposta deliberativa all'organo competente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del j®esabile del Servizio Finamario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti rigummt aspetti non cdabili per i quali risponde
dirigente/direttore che ha apposto il parere dola&gta tecnica di cui all’art. 49, comma 1 delLgs. n.
267/2000

5. L'eventuale ininfluenza del parere di regoladtantabile per le proposte dilderazione che nc
comportino spese né presenti né future o altreicagbni di caraere contabile, economico patrimonia
fiscale, e valutata esclusivamente dal Respbite del Servizio Finanziario, il quale, nei caspra espos
dichiara l'irrilevanza del proprio parere.

6. Il parere & sempre espresso in forma scrittigswitto e munito di data, ins® nell’atto in corso ¢
formazione.

Art.5

Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, ¢.5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il visto di copertura finanziaria della spesaglsatti di impegno di cui all'art. 153, comma 5I
D.Lgs. n. 267/200@ reso dal Responsabile del Servizio Faamo, entro cinque giorni dal suo ricevime!
e deve riguardare:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi sucses, sull'unita d
bilancio e di P.E.G. individuato nell’atto di impey

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plurnede;

c) la competenza del responsabile del servizio pramene

d) I'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amrtrezsone il Responsabile del Servizio Finanzi
ai fini del rilascio dell'attestazione di copertura fin@mna, deve tener conto dello stato di realizzae
dell'avanzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vehiéicinerenti il rispetto di norme e regolam
riguardanti aspetti non prettamente contabili pguali risponde il dirigente/direttorehe ha sottoscritto
determinazione d’'impegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasigione, non puo essere sit@to il visto c
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatposo che necessito di integrazioni e modifiche so
reinviate, entro tre giorni, con motivata relazipaleservizio proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di eeble gravita tali da pregiuchre gli equilibri de
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziapod sspendere il rilascio delle attestazioni di cope
finanziaria con le modalita di cui al successiviicato.

6. Il parere & sempre espresso in forma scritta, sitto e munito di data, ins® nell’atto in corso ¢
formazione.

Art. 6

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serv Finanziario
(Art. 153, c.6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il responsabile del Servizio Finanziario € obbligat segnalare i fatti gestidndai quali possor
derivare situazioni tali da pregiudicare gli ecurilidi bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valataove rilevi che la gestione delle entrate da
spese evidenzi il costituirsi di situazioni, nonmgpensabili da maggiori entrate o rmari spese, tali ¢
pregiudicare gli equilibri di bilancio.




3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi possono riguar
anche la gestione dei residui e I'equilibrio diabitio per il finanziamento della spesa d’istimento qualol
si evidenzino situazioni che possono @orre a squilibri della gestione di competenzalacdato residui chi
se non compensga da variazioni gestionali positive, possono deieare disavanzi di gestione o
amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareetibcumentate, e le valatani, adeguatamer
motivate, sono inviate al Sindaco, al Presidente @ensglio, al Segretario comunale, all’Organo
Revisione ed alla Corte dei Conti in forma scrteon riscontro dell’avvenuto ricevimento.

5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette giorfé dainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 dBl.Lgs. n. 267/2000provvede al rieqlibrio entro trenta gior
dal ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espressaltino di particolare grata agli effetti dell
copertura finanziaria delle spese, il responsatgleServizio Finamario puo contestualmente comunicatr
soggetti di cui al comma quarto, la sosgiene, con effetto immediato, del rilascio delléestazioni ¢
copertura di cui all’articolo 5 del presente Regwato.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle adtgeni di copertura fianziaria deve essere moti
con l'indicazione dei presupposti di fatto e delle ragioni giicthe che hanno determinato la decis
medesima.

9. La sospensione del rilascio dell’'attestazione giectura finanziaria opera, in ogni caso, qua
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cuicammi precedenti, gli organi competenti non abh
adottato i provvedimenti necessari al fine di rit¢ase gli equilibri di bilancio.

Art. 7

Casi di inammissibilita e di improcedibilita dell@eliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmazigb&P) costituiscono vindo di coerenz
decisionale ai fini dei successivi provvedimentila&iunta o del Consiglio comunale. Le deliberazidi
rispettiva competenza non possono, pertanszogdtarsi dai contenuti programmatici e dagli diviedefiniti
nel DUP, anche per non pregiudicare gli equililali kilancio previamente stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza ¢ verificata

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle propalteleliberazioni che sianospressione di me
indirizzo politico-amministrativo, senza riflessi carattere operativgestionale. Su tali proposte no
richiesto alcun parere istruttorio da parte depoesabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, aurardo alle proposte di delitzzioni che, oltre al meri
amministrativo (atti di mero indirizzo), incidonache sulla discrezionalitd operativa del respohsats
servizio interessato, il quale e tenuto ad espenigroprio parere di regolarita tecnica;

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, medidnpeoprio parere di redarita contabile finalizzato «
attestare il mantenimento degli equilibri del bdem con riguardo alle progte di deliberazioni che,
attuazione delle previsioni programatiche, comportano impegni di spesa o0 diminuzidnesntrat
compensabili con maggiori entrate o minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con kvigioni del DUP per difforita o contrasto con ¢
indirizzi e le finalita dei programmi approvati,renda considerare inammissibili. Quelle che rilevarsussi-
stenza di copertura finanziaria o incompatibiligle fonti di finanziamento e le filid di spesa ovvero tra
risorse dsponibili (finanziarie, umane e strumentali) e tpietecessarie per la realizzazione del ni
programma sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta diliberazione sottoposta all’esame ed alla discus
ddl'organo deliberante, e dichiarata dal Presidedgt consiglio comunale o dal Sindaco, su propost
Segretario comunale e sulla scorta dei parerittstiudei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiates pareri istruttori sulla propgta di deliberazion
non consente che la proposta medesima venga esameirdscussa dall'organo competente. In tal ca:
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proposta di deliberazione potra esser@rapata solo dopo aver provveduto, con apposita otivate
deliberazione dellorgano competente, alle necessarie firnadioni dei programmi e degli obiettivi ed ¢
conseguenti variazioni delle previsioni del DUPet ldlancio.

TITOLO 111

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL'ENTE
Art. 8

Competenze dei Dirigenti/Direttori di Settore
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) ec. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Ai Dirigenti/Direttori di Settore, nei limiti die funzioni a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) l'elaboraziom, sulla base dei dati in proprio possesso e spétio degli indirizzi formulati dal Sindac
dall'assessore delegato, delle proposte dei piatjilancio, da presentare al Servizio Finanzari

b) I'elaborazione delle proposte di modificazionglel previsioni di bilanio tanto della spesa cosi cc
dell’'entrata da sottoporre al Servizio Finanziario;

c) l'elaborazione di relazioni sull’attivita svolt@ fini della predisposizione della relane illustrativa d
allegare al rendiconto;

d) I'accertamento dell’entrata ai sensi dell’artac@79 delD.Lgs. n. 267/200@ I'immediata trasmissione,
Servizio Finanziario, della documentazione di cuicamma 3 dello stesso articolo di legge, ai
dell’annotazione nelle scritture contabili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesdijnie «determinazioni», di cui all'articolo 183, @ de
D.Lgs. n. 267/200@ la loro trasmissione al Servizio Finanziario ¢®@mmodalita ed i tempi definitel
presente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesa neletspdell’articolo 191 deTUEL;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneadii all’art. 184 deD.Lgs. n. 267/2000

h) la predisposizione della documentazione nec@spar lasottoscrizione degli ordinativi di incasso, di

all'art. 180 delD.Lgs. n. 267/200@ dei mandati di pagamento di cui all’art. 185[0dlgs. n. 267/200@
cura del responsabile del servizio finanziario.

2. | responsabili della gestione dei diversi serve’&nte collaborano con il Responsabile del $8ov
Finanziario rendendo disponibili gli elementicessari per I'espletamento delle funzioni di cooadnento
gestione complessiva dell’attivita finanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttameat@ersonalmente dell’attendibilita, chiaza ¢
rigorosita tecnica degli elementi informativi reisponbili, anche ai fini della verifica di veridicita e
previsioni di entrata e di comiiailita delle previsioni di spesa di competenza Responsabile del Servi:
Finanziario ai sensi dell’art. 153, quarto commbRiégs. n. 267/2000

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLOI
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art.9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) ec. 3, e Art. 48, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La programmazione rappresenta il processo di amalslutazione, nel risptet delle compatibilit
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economico-finanziarie, della possibile evoluzioe#lalgestione dell’ente e si conclude con la formalizzae
delle decisioni politiche e gestionali che dannoteauto ai piani e programmi futuri.

2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di collog € soggetto titolare della programmazion
conformita a quanto dispongono il T.U.E.L.DilLgs. n. 118/201% lo statuto dell’Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giunta, le casioni consiliari , il segretario, i response
dei servizi, le associazioni ed altri enti in canfida alle norme contenute nello statuto dell’Eetene
regolamenti attuativi dello stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato sostituiti:
a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato
b) dalla Relazione di inizio mandato;
c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zixse strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zi®® operativa (SEO);
b) dal bilancio di previsione;
c) da tutti i documenti di programmazione settoriakevisti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e girogrammazione sono redatti nel rispetto del Rpinccontabils
applicato concernente la programmazione di bilarfaliegato n. 4/1 aD.Lgs. n. 118/2011e successi\
modificazioni).

Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pwogmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanze abiit del rendiconto approta, della relazione sul
gestione di cui all'articolo 231 defUEL e della relaione sullo stato di conseguimento degli obie
Strategici ed Operativi dellanno precedente, lar®@ predispone la pposta di Documento unico
Programmazione (DUP) e la sottopone all’approvazidel Consiglio Comunale.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consiglio@pva il DUP.

3. Entro il 30 agosto di ciascun anno, i Dirigenti@tori di Settore, sulla base delle dinet delle
Giunta, nel rispetto delle linee programmatiche eglidobiettivi di cui al comma 1, e sulla base €
indicazioni metodologiche del Segretario e depoesabile del Servizio Finanziario, possono formejlan
collaborazione con i Rpsnsabili di Servizio, una o piu proposte altew&tgestionali evidenziando |
ciascuna di esse i diversi livelli di utilizzo dellsorse umane, strumentali e finanziarie necessemie,le
indicazioni da inserire nel PEG, nel bilancio e DeIP.

4. Entro il 10 Ottobrdl responsabile della programmazione dei lavoblpici nel rispetto dei limiti ¢
indebitamento comunicati dal responsabile del Senkinarziario, predispone il Piano degli investiment
cui all'articolo 14 del presente regolamentd ie Programma triennale dei Lavori pubblici, esbttopon
all'adozione della Giunta.

5. Entro il 5 novembre, la Giunta esamina e approwa deliberazione, il pgetto di bilancic
corredato dell’eventuale nota di aggiornamentoldPD

6. Entro lo stesso termine di cui al comma precedeaitelaborati relativi al Bilancio di Previsiork
cui al comma precedente e i relativi allegati ssmemessi al Collegio dei Revisori per ir@ae di cui all’ar
239, comma 1 delecreto legislativo n. 267/2000

7. 1l Collegio dei Revisori provwvede a trasmetterePaksidente del Consiglio il parere di cu
precedente comma entro e non oltre 10 giorni dalvimento della doguentazione cosi come riportato
comma precedente.

8. | documenti previsionali con gli allegati che virgeriscono e la relazione dell’organo di revig
sono messi a disposizione tempestivamente dei gla@rsicomunali attraverso gli strumenti adibgi
contestualmente depositati presso l'ufficio di Rtesza del Consigli@ disposizione dei consiglieri che
potranno prendere visione e richiederne copia.’@e#nuto deposito € data comeaazione dal Segretaric
tutti i consiglieri comunali anche ai fini dellaggentazione di eventuali emendamenti agli schetmiatcio .
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9. Le proposte di emendamento, presentate dai Coeisiglidalla Giunta, direg al Presidente ¢
Consiglio , sono formulate in forma scritta utibrmo I'apposito modello (Allegato n) 8ntro quindici giorr
dal deposito degli atti di cui al precedente condheanon possono determinare squilibri di bilancio.

10. Si applicano le ipotesi di improcedibilita e di manissibilitd previste all’art. 7 del prese
regolamento.

11. Gli emendamenti sono comunicati ai consigleeposti in votazione prima dell’approvazione
bilancio muniti dei pareri previsti dalla normativdon possono essere posti iftamone emendamenti ¢
determinano squilibri di bilancio e presentanoatgye negiavo del Responsabile del Servizio Finanziaric
dell’organo di revisione.

12. Non sono ammessi emendamenti presentati in auleonsd della discussione.

13. In caso di differimento del termine per la delitmoae del bilancio ai sensi dell’art. 151, comfna
delD.Lgs. n. 267/2000 termini di cui al presente articolo si intendarorrispondentemente prorogati.

14. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 d@lUEL il responsabile del Servizio Finanziario, d
I'approvazione del Bilancio, ne cura la pubblicammel sito internet.

TITOLO I

LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO
Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 149/2011)

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedeedigere la Relazione di inizio mandato
sottopone alla sottoscrizione del Sindaco entrgi®fhi dall'inizio del mandato.
2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quanéwisto dall’art. 4-bis deD.Lgs. n. 149/2011

tutti gli elementi sufficienti per verificare la tgazione finanziaria e patrimoniale e laisore
dell'indebitamento oltre che il rispetto dei vinicdi finanza pubblica imposti dalla legislaziongente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei eomprecedenti, dovra comtere le line
programmatiche relative alle azioni e ai progedtréalizzare nel corso del mandato, articolaterpssioni.

4. | contenuti della Relazione di inizio mandato dossicono elementi essenziali della Sez
Strategica del Documento Unico di Programmazion& (B.).

Art. 12

Contenuti programmatori Relazione di inizio mandato
(Art.4-bis, D.Igs.n.149/2011)

1.La relazione, oltre ai contenuti richiamati nellieolo precedente, dovra contxe le line
programmatiche relative alle azioni e ai progettirdalizzare nel ceo del mandato, articolate
missioni.

2.1 contenuti della Relazione di inizio mandato dosscono elementi essenziali della Sez
Strategica del Documento Unico di Programmazion& (B.).
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TITOLO 111
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 13

Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indirizargerali di governo approi@dal Consiglio, ai ser
dell'art. 42, comma 2 deD.Lgs. n. 267/2000ed alla Relaziom di inizio mandato di cui all’artico
precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha caratteyeegale e costitsce la guida strategica
operativa dell’ente.

3. Esso e redatto nel rispetto di quanto previstopdigcipio applicato della programmiane di cu
all'allegato n. 4.1 dedlecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schathalelibera del bilancio di previsio

finanziario, la Giunta presenta al Consiglio la anotli aggiornamento del Doewento Unico ¢
Programmazione.

Art. 14

Piano degli investimenti
(Punto 8 Principio contabile applicato n. 1)

1. Al Documento Unico di Programmazione e allegatidno degli investimenti.

2. Il Piano é costituito dall'insieme degli investintieche I'ente intende realizea nell’arco tempora
preso in considerazione dal bilancio.

3. Il Piano é atto fondamentale del Consiglio e glieistimenti in esso eompresi sono inscritti r
bilancio e costituiscono obiettivi da realizzaré periodo considerato.

4. Per ogni singolo investimento il piano contienegsenti principali elementi:
a) finalita dell’investimento;
b) analisi di fattibilita;
c¢) ordine di priorita;
d) cronoprogramma,;
e) situazione progettuale, caratteristiche tecnichrigetto e tempi di realizzazione;

f) la stima dei fabbisogni espressi in termini si@@npetenza sia di cassa al fine del relativo firanentc
in coerenza con i vincoli di finanza pubblica;

g) il “fondo pluriennale vincolato” riferito per ciagna annualita al singolo investimento;
h) oneri e proventi indotti;
i) ogni elemento utile a valutare i costi e i benefmnnessi con I'investimento.

5. Il Piano degli investimenti ricomprende al saterno il programma triennale dei lavori pubblic
cui all’ art. 128 deD.Lgs. n. 163/200@ delD.M. 11 novembre 2011

6. Il piano degli investimenti & oggetto di ges@ooontabile concomitante con l'evoluzione c
diverse fasi della spesa e dei relativi finanziatmém particolareal fine di controllare i tempi di realizzazic
dell'investimento.

Art. 15

La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/2011, all. 4/1, punto 4.3)

1. All'interno della Sezione Operativa del Documentoidd di Prograrmazione deve essere definit

- 12 —



programmazione degli enti e degli organismi strui@erspeificando gli indirizzi e gli obiettivi facenti pta
del Gruppo Amministrazione Pubblica Locale.

2. Detta programmazione avviene nel rispetto di quantéwisto nel punto 4.3 del Principio Conta
applicato alla programmazione di cui all'allegato4nl deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
particolare, sulla scorta degli indirizzi contemi D.U.P.:

a) gli enti strumentali in contabilita finanziaria pispongono entro il 31 luglio:
* il Piano delle attivita o Piano programma, di daralimeno triennale;

* il bilancio di previsione almeno triennale, preadigp secondo lo schema di cui all’allegato n.
D.Lgs. n. 118/2011

* il bilancio gestionale o il piano esecutivo di gesé, cui sono allegati, nel rispetto deslchema indica
nell'allegato n. 12, il prospetto delle previsiahientrata per titoli, tipologie e categorie peasaun:
degli anni considerati nel bilancio di previsiomejl prospetto delle previsioni di spesa per miss
programmi e macroaggregati per ciascuno degli eomsiderati nel bilancio di previsione;

« il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente grtiene al settore delle amnstrazioni pubblich
definito dall'articolo 1, comma 2 dellagge 31 dicembre 2009, n. 196

b) gli enti strumentali in contabilita civilistica pspongono entro il 31 luglio:

i. il Piano delle attivita o Piano programma, di daralmeno triennale, definito in aemza con |
indicazioni dell’ente capogruppo. In caso di attieae di nwvi servizi € aggiornato il piano de
attivita con la predisposizione di un’apposita seeidedicata al piano industriale dei nuovi seyvizi

ii. il budget economico almeno triennale. Gli enti apgrgenti al settore delle aministrazioni pubblich
definito dall’articolo 1, comma 2 dellagge 31 dicembre 2009, n. 1%legano al budget il prospe
concernente la ripartizione della propria spesa ipéssioni e programmi, accompagnata (
corrispondente classificazione secondmdenenclatura COFOG di secondo livello, di cuiaaticolc
17, comma 3 del presente decreto;

iii. le eventuali variazioni al budget economico;

iv. il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente pgatiene al settore delle amnstrazioni pubblich
definito dall’articolo 1, comma 2 dellagge 31 dicembre 2009, n. 396

c) gli Organismi strumentali cosi come definiti daft'al1l-ter delD.Lgs. n. 118/201hon predispongono

apposito documento di programmazione ed adeguacasiaizione del bilancio agli indirizzi strategici
operativi contenuti nel D.U.P.

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 16

Il bilancio di previsione
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il bilancio di preisione finanziario, elaborato sulla base delledis&rategiche contenute nel D.U.
deliberato osservando i principi contabili geneeadipplicati allegati allecreto legislativo 23 giugno 2011
118 e successive modificazioni.

2. Esso é redatto nel rispetto del modello di ditalegato n. 9 delD.Lgs. n. 118/201% successi\
modificazioni, comprendentée previsioni di competenza e di cassa del primeragdo del period
considerato e le previsioni di competenza deglicBaesuccessivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza caminicipio generale n. 16 dell’Allegato n. 1 d2lLgs.
n. 118/2011e successive modificazioni (principio della congoei finanziaria) e rappresentano le entrat
spese che si prevede saranno esigibili isatiao degli esercizi considerati, anche se laivalabbligazione
sorta in esercizi pcedenti. Esse sono determinate esclusivamenédarione alle esigenze funzionali ed
obiettivi concretamente perseguibili nel periodo siuriferisce il blancio di previsione finanziario, restar
esclusa ogni quantificazione basata sul criterltadpesa storica incrementale. In particolare:

a) la previsione delle entrate rappresenta quaataninistrazione ritiene di poter genevolmente accerte
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in ciascun esercizio contemplato nel bilancio, @nalel rispetto dei principi contabili genkra
dell’'attendibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa e predisposta netttsplei principi contabili generali dalveridicita e dell
coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegja assunti a seguito di obbligani giuridicament
perfezionate, esigibili negli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamentratovw essere quantificati nella misura necessari
svolgimento delle attivita o interventi che, subase della legislazione vigente, daranno luago
obbligazioni esigibili negli esercizi cemerati nel bilancio di previsione. L'esigibilitdi ciascun
obbligazione é indiduata nel rispetto del principio applicato dellantedilita finanziaria, di ci
all'allegato n. 4.2 aflecreto legislativo n. 118/2011

Art. 17

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’avanzo di amministrazione puo essere appliehtulancio nel rispetto dei vincoli in cui & digb,
ai sensi dell’art. 187 dé@.Lgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dellart. 187, comma 3-bis dBlLgs. n. 267/2000I'avanzo di ammmistrazione no
vincolato non puo essere utilizzato nel caso inl'enite si trovi in una delle situazioni previstegdli articol
195 e 222, fatto salvo l'utilizzo per i provvedintiesh riequilibrio di cui all’articolo 193.

3. Il disavanzo di amministrazione accertato aissefell’articolo 186 delD.Lgs. n. 267/2000¢€
immediatamente applicato all’esercizio in corsgestione contestualmente alla delibera di approvwazie
rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazjpossono essere utilizzate, per I'anno in congel
i due successivi, tutte le entrate, con ecceziorgudlle pravenienti dall'assunzione di prestiti e di qu
aventi specifica destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipatniali possono essere destmaolo alla copertura
squilibri del bilancio investimenti.

Art. 18

Fondo di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nella parte coente del bilancio di previsione e precisamente andlissione “ Fondi

Accantonamenti” e iscritto un fondo di riservamiigorto non inferiore allo 0,30 per cento e non sope al -
per cento del totale delle spese correnti inizia@ereviste in bilancio.

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 195 e 222 deLgs. n
267/2000 il limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitella misura dello 0,45 per cento del totale «
spese correnti inizialmente previste in bilancio.

3. Il fondo di riserva e utilizzato, per la metadlldestanziamento, per integrare la dotazione i
interventi di spesa corrente le cui previsioni Itiso insufficienti rispetto agli obiettivi. L'allx meta éllo
stanziamento € riservata alla copertura di &adn spese non prevedibili, la cui mancata effetiane
comporterebbe danni certi allEnte.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicebre, con deliberaziol
della Giunta, sulla base di una relazione del Resgule del Servizio Finanziario da allegare.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente soomunicate al Consiglio 80 sessanta giol
dalladozione. Per le deliberazioni di Giunta aatat nell’'ultimo bmestre dellanno, la comunicazion
effettuata entro la prima seduta dell’'anno suceessi

6. Con deliberazione di variazione al bilancio, atkottarsi entro il 30 novembre di s@n anno,
fondo di riserva puo essere utilizzato per l'igtitine di nuove unita eteentari di spesa. Con le medes
modalita la dotazione del fondo di riserva pusees incrementata fino al limite massimo del duecpato de
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totale delle spese correnti inizialmente previstbilancio.

Art. 19

Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ Ethe Accantonamenti” € iscritto un fondo di risedi
cassa di importo non inferiore allo 0,20 per cefgbtotale delle spese finali inizialmente previstdilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembre di ciascun anna
deliberazione della Giunta, sulla base di una retezdel Responsabile del Servizio Finanziarioltésgare.

Art. 20

Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3,c. 5, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascun @ger considerato nel bilanzji prima deg
stanziamenti riguardanti le entrate, il Responsab@l Servizio Finanario provvede ad iscrivere le v
relative al fondo pluriennale vincolato.

2. L’'ammontare complessivo del fondo iscritto in etaralistinto in parte corrente e in c/dafe, € pal
alla sommatoria degli accantonamenti riguardanfoildo stanziati nella spesa del bilancio dell’emo
precedente, nei singoli programmi di bilancio dguifsriscono le spese.

Art. 21

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimentoiascun programma, il Bponsabile del Serviz
Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce FoRtlmiennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi presgathe costituiscono la copera di spese gia impegn
negli esercizi precedenti a quello cui si riferiddailancio e imputate agli esercizi successinital caso
Responsabile del Servizio Finanziario provvede rauttamente adscrivere i valori di bilancio sulla ba
del cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel cordeskrcizio, destinate a costire la copertura di spese «
si prevede di impegnare nel corso dell’eserciziostuiferisce il bibncio, con imputazione agli eser.
successivi. In tal caso il Responsabile del Sesviznanziario provvede autonomamente ad iscriv
valori di bilancio sulla base del cronoprogramnaestnesso dal responsabile del servizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibiteraienare in fase di costzione del bilanci
I'esigibilita nel corso dei vari esercizi, o di stimenti privi di craoprogramma, il Responsabile del Sen
Finanziario potra iscrivere, nel primo anno, l'itesommanel documento di bilancio nel Fondo Plurien
Vincolato relativo alla missione ed al programmasgiuiferisce la spesa, e nel PEG nello specifigatolo di
spesa che si € programmato di realizzare, anchersgsultano determinati i tempi e le modalita.

Art. 22

Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondiAecantonamenti”, all’interno del program
“Fondo crediti di dubbia esigibilitd” & stanziatadcantonamento al fondo crediti di dubbia esidailil cu
ammontare € determinato in considerazione dell’mgpdegli stanziamenti di entrata di dubbia e dik&
esazione, secondo le modalita indicate nel princgmplicato della contabilita finaiazia di cui all'allegat
4.2 aldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

2. La determinazione del Fondo e effettuata dal Resgiuile del Servizio Finanziariche sceglie |
modalita di calcolo della media per ciascuna tig@ali entrata o per tutte le tipologie di entratel, rispett
dei criteri contenuti nel’esempio n. 5, riportatbappendice, del principio si cui all’allegato 4aPdecret:
legislativo 23 giugno 2011, n. 11Bi detta scelta da motivazione nella nota integaaal bilancio.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualogaravvisi I'esigenza, puo fefituare svalutazioni
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importo maggiore a quelle previste dal punto preoésl dandone adeguata motieaz nella nota integrati
al bilancio .

4. L’accantonamento al fondo crediti di dubbia edlgéd non & oggetto di ipegno e gene
un’economia di bilancio che confluisce nel riswtdt amministrazione come quota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifisa termini previsti dal principio si caill’allegatc
4.2 aldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. ld&orretta quantificazione e ¢@ngruita del fondo crediti
dubbia esigibilita complessivamente accantonatmslabilanciosia nell’avanzo d’amministrazione. Fin
quando il fondo crediti di dubbia esigibilita noisuita adeguato il Responsabile del Servizio Fireit
esprime parere negativo sugli atti che prevedandifzo dell’avanzo di amministrazione.

Art. 23

Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondiAecantonamenti” all'interno del program
“Altri fondi”, sono stanziati specifici accantonanterelativi ad ulteriorifondi riguardanti passivita potenzi
sui quali non e possibile impegnare e pagdn particolare, dovranno essere previsti acga@renti pe
“fondo rischi spese legali”, “fondo spese per imi&n di fine mandato del Sinddg¢d'fondo rischi pe
escussione garanzie”.

2. Afine esercizio, le relative economie di bilancanfluiscono nella quota eantonata del risultato
amministrazione, utilizzabile ai sensi di quanteysto dall’articolo 187, comma 3 dBlLgs. n. 267/2000

3. Quando si accerta che la spesa potenziale non pudepificarsi, il respondale del Servizi
Finanziario provvede a liberare dal vincolo la @pondente quota del risultato di amministrazione.

Art. 24

Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documemtevisti dall’art. 172 deTUEL.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedi& #oro compilazione ed alla viica delle
coerenza dei dati inseriti con gli altri documediibilancio oltre che all’attendibilita e corretiz dellt
informazioni in essi contenuti.

Art. 25

Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudeghti
(Art. 162, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organisuii partecipazione la cosoenza dei conten
significativi del bilancio e dei suoi allegati I'Enpredispone forme di consultazione della popotane
rispetto delle disposizioni regolamentari e statatdell’ente.

2. Inoltre il bilancio annuale e i suoi allegati possessere illustrati in modo leggibile e chiaro b
cittadino, in apposito notiziario edito anche imf@to web a cura dell’ente e reso pubblico.

3. Delliniziativa di cui al comma precedente deveegsslata adeguata pubblicizzazione.
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TITOLOV
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 26

Il piano esecutivo di gestione
(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmbmeoperativanformativo e di controll
dell'attivitd gestionale, costituisce l'atto fondantale che realizza il raccordo tra le funzioniirddirizzo
politico-amministrativo espresse dagli organi dvgmo e le funzioni di gestione filezate a realizzare (
obiettivi programmati, spettanti alla struttura amgzzativa dell’ente. Esso costituisdedocumento ch
permette di declinare in maggior dettaglio la pamgmazione operativa contenuta nell'appositaid®e de
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rifemanprimo esercizio corggrato nel bilancio
previsione;

b) é redatto per competenza con riferimento a tutesggrcizi considerati nellbincio di previsione success
al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;

d) ha contenuto programmatico e contabile;

e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definiscerlediguida espresse dagli amministriarispetto all’attivit:
di gestione dei responsabili dei servizi e poiaghéievisioni finanziarie in esso contenute cosdoin(
limite agli impegni di spesa assunti dai resporisdéi servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del bitadicprevisione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingueekgponsabilita di indirizzo, gestie e controllo ad es
connesse.

3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui afticolo 108, comma 1 delUEL e il piano delle

performance di cui all’articolo 10 ddkcreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 156no unificati organicamet
nel Piano Esecutivo di Gestione.

Art. 27

Struttura e caratteristiche del piano esecutivoghistione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c. 5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il P.E.G. e redatto secondo la struttura e le tawatiche evidenziate nel Principio Qabile
Applicato alla programmazione di Bilancio, puntitial a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano Bbexrdi Gestione dovra individuare:
a) il responsabile;
b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missi@al i Programmi del Bilancio e del DUP;
c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il medessistema di classificazione delle entrate eedsties
del bilancio con l'ulteriore articolazione:

- delle entrate in categorie, capitoli, ed eventual@en articoli, secondo il rispettivo oggetto;
- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemteiade in articoli;

e) le dotazioni di risorse umane e strumentali, madidfassegnazione del personale e delle ri
strumentali .

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non cageemper particolari dotazioni finanziarie, le dires
che consentano I'esercizio dei poteri di gesticagarte del rgponsabile del servizio, dovra essere intel
con appositi atti della Giunta.
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Art. 28

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione @rdasa base della formazione degli strumer
bilancio ed e redatta insieme al Documento UnicBrdigrammazione, bilancio e con le modalita indic:
all'articolo 10 del presente regolamento.

2.1l Segretario Generale, di concerto con i Dirigiitiettori di settore, propone all’'organo eseculti
PEG per la sua definizione ed approvazione.

3. Ertro il termine di venti giorni successivi alla d@razione del bilancio di previsione annual
Giunta comunale adotta il Piano Esecutivo di Gestiche costituisce atto di indirizzo politi@eoaministrative
e direttiva nei confronti dei responsabili dei gBtt

Art. 29

Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpieela deliberazione dellancio di previsione i
un periodo successivo all’inizio dell’'esercizio dmziario di rifeimento, al fine di legittimare gli atti
gestione da porre in essere fin dal momento izl nuovo esercizio finanzia, la Giunta, con appos
deliberazione da adottarsi entro il 15 gennaice@ss ai responbdi dei servizi i capitoli di entrata e di spr
previsti sul bilancio per la seconda annualita, uféizzare nei limiti e secondo le mdda stabilite
dall'articolo 163, comma 3 delecreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267

Art. 30

Budget delle spese
(Art. 153, c. 4-5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Al fine di assicurare il rispetto degli obiettassegnati all’ente per il rispetdel Patto di stabilita, c
la deliberazione di approvazione del PEG o conessgiga deliberAaone di modifica ed integrazione de
stesso, possono essere assegnati ai Centri di dplita specifici budget di impegno e/o di pagattc
riferiti a periodi temporali inferiori all’'eserciai

2. La costruzione dei budget sara effettuata daspBesabile del Servizio Finziario e de
dirigenti/direttori di concerto con gli assessod & Sindaco e sara adottata dalla Giunta coposaje
deliberazione.

3. Ciascun Dirigente/Direttore del settgretra effettuare impegni e liquidazioni di spesalimiti del
budget periodicamente assegnato.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullse della deliberazione di cui al comma 2, ¢
esprimere visto di copema negativa su tutti gli atti di impegno che preseal un superamento periodico
limite assegnato.
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Art. 31

Piano degli indicatori
(Art. 227, c. 5, lett. c) D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Piano degli Indicatori & lo strumento per il nitonaggio degli obiettivi e dei ristati di bilancio e
integra i documenti di programmazione.

2. Esso e redatto secondo la struttura e le carditbesevidenziate nel Principio Ciaile Applicat
alla programmazione di Bilancio, punto n. 11.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decrétl Ministero degli interni, I'ente potra deterraie
ulteriori indicatori di quantita di efficienza e eifficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 32

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il bilancio di previsione pu0 essere variato wmekso dell’esercizio sia con rifmmento agl
stanziamenti di competenza che agli stanziamentcadisa, con le modalita e le competenze previste
nell’articolo 175 dell.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettatiprincipi del pareggio finanziario, nohé tutti gl
equilibri stabiliti in bilancio per la coperturaléespese correnti e per il finanziamento deglestimenti.

3. Le proposte di variazione sono predisposte dapansabili dei servizi interessati liazandc
'apposito modulo (Allegato n. 1). La proposta degsere trasmessa al SeiwiFinanziario che, entro dit
giorni, provvede a predisporre apposita delibensadazione.

4. La Giunta puo disporre variazioni di bilanciosansi dell'art. 42, comma 4 dBlLgs. n. 267/2000
in via d'urgenza con deliberazione da sottoporratifica del Cosiglio, a pena di decadenza, entro il terr
di sessanta giorni dall’adozione e, comue, entro il 31 dicembre dell’anno in corso, anshe tale data n
sia scaduto il termine predetto.

5. La proposta diatifica & predisposta entro dieci giorni dall’apmmione di cui al punto precede
dal Responsabile dei Servizi Finanziari, corredio pareri di lege, evidenziando con apposita relazi
anche gli eventuali rapporti giuridici eventualneegta sorti.

6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratifica, at®ti provvedimen
ritenuti necessari nei riguardi dei rapporti evaimente sorti sulla base della deliberazione noficata.

Art. 33

Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bise 5-ter, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazioni di PEG di cui all’art. 37 del prese
regolamento, approva le variazioni di bilancio r@venti natura disceonale che si configurano co
meramente applicative delle decisioni del Consjgtiasi come indicate nell’articolo 175, comm&is-de
D.Lgs. n. 267/2000

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al €iglio entro 30giorni e, comunque, entro il
dicembre dell’anno in corso, anche se a tale datesia scaduto il termine predetto.

Art. 34

Variazioni di bilancio da parte dei responsabileltiespesa
(Art. 175, c. 5-quarter, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possonahiedere variazioni
bilancio nelle ipotesi indicate nell’articolo 17dmma 5-quater dé).Lgs. n. 267/2000
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2. In tal caso il Responsébdel Servizio Finanziario entro 5 giorni, a sggui istruttoria con propr
determinazione provvede ad approvare la variazitiigesta ad effettuare le dovute modifiche alletoe
contabili ed a darne comunicazione ai servizi gdenti.

3. Di dette variazioni viene data comunicazione daepdel Responsabile del Servizio Finanziario
Giunta alla fine di ciascun trimestre.

Art. 35

Assestamento del Bilancio
(Art. 175, .8, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’assestamento dddilancio annuale di previsione consiste nellaficxigenerale di tutte le voci
entrata e di uscita, compreso il fondo di risealdjne di asicurare il mantenimento effettivo del pareggi
bilancio attraverso la variazione di assestameetegle.

2. L’assestamento di bilancio é deliberato dal Comsighmunale entro il 31 luglio di ciascun anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio udiriore verifica generale delle entrate e «
spese, con particolare riguardo agli stanziameglte cannualita successive, entro la data del 30eNdwe
ove ne rawvisi la necessita sulla base delle indaioni a sua disposizione

4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra al Gaglio lo stato di attuazione dei programmi inclosi
bilancio annuale di previsione.

Art. 36

Debiti fuori bilancio
(Art. 194, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Almeno una volta con deliberazione da adottargro il 31 luglio di ciascun anno, il Consic
comunale provvede al riconoscimento della teégita di eventuali debiti fuori bilancio ed adoti
provvedimenti necessari per il loro ripiano.

2 | debiti fuori bilancio possono essere riconoscin ogni fase dell’'esercizio, ferma restantio
necessita di procedere al loro tempestivo ricomesoto anchenel caso in cui i debiti fuori bilanc
riconoscibili non costituiscano nell'immediato piadjzio per gli equilibri economico finanziari.

3. Nel bilancio annuale di previsione possono esstapziati appositi fondi per il finanziamentc
debiti fuori bilancio provenienti da maggiori spes@recedenti esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende shiee di istituzioni nei limiti degli obblighi dévanti de
statuto, convenzione o atti costitutivi, purché sti@o rispettato I'obbligo di pareggio del bilamdi cu
all'articolo 114 deD.Lgs. n. 267/2000e il disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei liiti e nelle forme previste dal codice civile o darme speciali, di societa
capitali costituite per I'esercizio di servizi puigblocali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concoraalcuna fase, decisioni di anmistratori, o dipender
dell’ente.

4. Per il finanziamento delle spese suddette, ilwmmin via principale, utilizza, per I'anno in sore
per i due successivi, tutte le entrate, ad eccezibhmquelle proveienti dall’assunzione di prestiti e di qut
aventi specifica destinazione per legge, nonchéovemti derivanti dall’alienazione di beni patrimair
disponibili e da altre entrate in c/capitale cdarimento a squilibri di parte capitale.

5. Ove non possa provvedersi con le modalita soytiaate € possibile impiegala quota libera d
risultato di amministrazione. Detta scelta dovréees accompagnata dapapita relazione del Responsa
del Servizio Finanziario.

6. | Dirigenti/Direttori di Settore, al fine di aiare la procedura di riconoscimento del debitojrdonc
compilare e trasmettere tempestivamente, entro diecni da quando ne sono venuti a conoscen:
Servizio Finanziario una relazione sulle ragione danno portat@lla formazione del debito utilizzar
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I'apposito modello (Allegato n. 2).

7. Il Servizio Finanziario provvedera entro diemrgi dal ricevimento della retone di cui al punt
precedente a predisporre la proposta di delibemazia sottoporre al Cagio Comunale corredato ¢
parere dell’Organo di revisione.

Art. 37
Variazioni di peg
(Art. 175, c. 5-bis D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestioneuliall’articolo 169 sono di competenza della Gaun
salvo quelle previste dal comma 5-quater dell’am5, e posono essere adottate entro il 15 dicemb
ciascun anno, fatte salve le variazioni clate alle variazioni di bilancio previste al com@alell’art. 175
che possono essere deliberate sino al 31 dicembrasdun anno.

2. Qualora il responsabile di un servizio ritengaassaria una modifica dellatdnione assegnata
dall'organo esecutivo, propone la stessa con ntativelazione indirizata al Sindaco, secondo il mod
allegato (Allegato n. 4).

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio daltpudi vista tecnico-gestionale ed economico-fimemna;

b) idati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni dei capitoli di entrata e di spesa;

c) idati e le notizie sullo stato di attuazione deigrammi nonché sulla realizzazione degli obiettivi

d) le valutazioni del responsabile del servizio rikerlle conseguenze in termini di programmi e detbivi
gestionali che derivano dall’eventuale mancatatéaiene totale o parziale della proposta di modifi

4. Qualora la proposta di modifica del responsatdleservizio riguardi mezzi finanziache risultan
esuberanti rispetto ai fabbisogni o alle posséitlt impiego, il Servizio Finanziario prope la destinaziol
delle risorse di bilancio che si rendono libere.

5. La proposta di modifica puo anche essere rifeniticamente agli obiettivi gestidnsenza prevede
rimodulazione della dotazione finanziaria.

6. L'organo esecutivo motiva con jmia deliberazione la mancata accettazione o li&ziene co
varianti della proposta di modifica della dotaziandegli obiettivi.

7. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dadi elementi integrativi di giudizio algponsabile d
servizio o al servizio finanziario.

8. La proposta di deliberazione e predisposta ediexi giorni dal Responsabile del Serv
Finanziario, corredato dei pareri di legge.

9. La deliberazione dell’organo esecutivo € adattttro dieci giorni dal ricevimento deltalazion:
del responsabile del servizio.

Art. 38

Variazioni di peg da parte dei responsabili di sexo
(Art. 175, c. 5-quarter, lett. a,) D.Lgs. n. 267/2000)

1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possonahiedere variazioni
bilancio nelle ipotesi indicate nell'articolo 175omma 5-quater, lett. a) ddb.Lgs. n. 267/2000e
precisamente le variazioni compensative del Pissex&ivo di Gestione limitatamente ai d¢apidotati dellc
stesso codice di quarto livello del piano dei conti

2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appaméinai macroaggregati rigwdanti i trasferimen
correnti, i contributi agli investimenti e ai tragimenti in conto capitale, che sono di competefetta Giunta.

3. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanaientro 5 giorni, a seguito di istruttoria camrie

determinazione provvede ad approvare la variaziaigesta ad effettuare le dovute modifiche alletsos
contabili ed a darne comunicazione ai servizi gdenti.

4. Di dette variazioni viene data comunicazionedde del Responsabile del Servizio Finanziarie
Giunta alla fine di ciascun trimestre.
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CAPO Il
LA GESTIONE DEL BILANCIO
TITOLO I
LE ENTRATE

Art. 39

Risorse dell’Ente
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tutte l&&e che il comune ha il diritto di riscuoterevirtu
di leggi statali e regionali, di regolamenti, dnt@tti e di ogni altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previsteilandio, rimane impregiudicato il diritto dell’'ents
riscuoterle e fermo il dovere, da parte dei dipetide degli agenti icaricati, di curarne I'accertamento ¢
riscossione.

Art. 40

Fasi delle entrate
(Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000)

1.1l procedimento amministrativo di acquisizionelleleentrate previste nel bilancio rmmle d
competenza é articolato secondo le distinte fdbadeertamento, della riscossione e del versamento

2.Le fasi dell’accertamento e della riscossioneosssenziali per tutte le entrate; ladalel versamer
e solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esseretmdun parte simultanee.

Art. 41

Disciplina dell’'accertamento delle entrate
(Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'entrata € accertata quando, sulla base diedalocumentazione, viene individuddaragione d¢
credito, il titolo giuridico che supporta il credltil soggetto delore, 'ammontare del credito, la relat
scadenza in relazione a ciascun esercizio finanzeamtemplato dal bilancio di previsiosecondo quan
riportato dall’art. 179 delTUEL e dal Principio Contabile Applicato alla gestigneti da 3.1 a 3.26 (all. 4
delD.Lgs. n. 118/201%® successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimento con il qualegi@ccertata I'entrata e indiiato nel responsak
del servizio al quale e assegnato, con il PiancEs® di Gestione, il capitolo a cui I'entrata si riferisced
esso compete anche la responsabilita di cammelél procedimento di incasso delle somme anismétte ¢
residuo sullo stesso capitolo. Il responkaldiei servizio deve operare affinché le previsidnientrata ¢
traducano in disponibilita finanziarie certe, lideied esigibili sulla base degli indirizzi e deliective degl
organi di governo dell’ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma pdEnte trasmette al Respdoiga del Servizi
Finanziario I'idonea documentazione di cui all'al%9 delD.Lgs. n. 267/200@on proprio provvedimen
sottoscritto, datato e numerato progressivamergepidvvedimento di accertamento dovra angdisénguer:
le entrate ricorrenti da quelle non ricorrenti atgrso la codifica della transazione elementareudiagl
articoli 5 e 6 detlecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

4. La trasmissione dell'idonea documentazione anevientro tre giorni dal nmeento in cui si sor
perfezionati tutti gli elementi costitutivi dell’aertamento di cui all'art. 179 dBl.Lgs. 267/2000

5.La rilevazione nelle scritture contabili dell'atamento di entrata avviene a cura del Respoe
del Servizio finanziario nel rispetto di quantosto nel comma 3-bis dell’articolo 179 dBUEL.
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Art. 42

Riscossione delle entrate
(Art. 180, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La riscossione delle somme dovute all’ente padita mediante emissione di ordinativi o reverdi
incasso, sottoscritti dal responsabile del Servizimnziariosu indicazione del responsabile del servizic
ha proceduto all’accertamento dell'entrata e trasingal Responsabile del servizio finanziamdro il giornc
successivo al tesoriere dell’ente.

2. Gli ordinativi di incasso possono essere enasdie in modalita informatica.

3. Gli ordinativi di riscossione devomontenere tutte le indicazioni di cui all'articdl80, comma 3 d
TUEL ed in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell’ordinativo per eseieifinanziario, senza separazione tra conto coemzet e
conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) l'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per 'assoggettamento o menaraffosta di bollo di quietanza;

i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. baso di mancata indicazione, le somme introitdac
considerate libere da vincolo;

f) 'annotazione “contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso di mancata anrmtme, i
Tesoriere imputa le riscossioni alla contabilitiuttifera;

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti eniir@1 dicembre dell’anno di eng®ne sono restitu
dal tesoriere all’ente per I'annullamento e le tiga somme soo iscritte nel conto dei residui attiv
concorrono, a tale titolo, alla determinaze del risultato contabile di gestione e di amstrazione all
chiusura dell’'esercizio finanziario di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesorgeanite il servizio dei conti coenti postali o altr
forme consentite dalla legge (bonifico bancarievigio banceat o altro) sono comunicate all’ente, a
del tesoriere, entro il quinto giorno s@ssivo per la necessaria registrazione contabé@g emissione d
relativi ordinativi di incasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittilgate, deve accettare la riscogsodi somme versate
favore dellente senza la preventiva emissione 'atdihativo di incasso, salvo a darne immec
comunicazione all’ente ai fini della relativa regiatzazione da effettuarsi entro i successivi gaingiorni
da parte del Responsabile del Servizio Finanzettidbuendoli all’esercizio in cui l'incasso e staffettuat
(anche nel caso di esercizio provvisorio del bil@nc

7. Il Responsabile del Servizio Finanziario comanientro il 31 marzo, 30 gjno, 30 settembre e
novembre, la situazione degli accertamenti di émti@ compeenti responsabili del procedimento
I'eventuale attivazione delle procedure per laasstone coattiva delle somme dovute all’ehtesponsabi
dei servizi, secondo le rispettive competenze, ipreostituzione in mora del debitore, provvedonia
compiazione di apposito elenco dei debitori insolveran l'indicazione di tutti gli elementi necessaeir pe
formazione dei ruoli coattivi, trasmettendone cagi&esponsabile del Servizio Finanziario.

Art. 43

Riscossione di somme di modesta entita
(Art. 180,c.4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La rinuncia alla percezione delle entrate di motderantita €& disciplinatalalle disposizior
regolamentari dell’ente.
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Art. 44

Versamento delle entrate
(Art. 181, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo daglarimati alla riscossione sono igtalmente versate a
tesoreria entro il quindicesimo giorno lavoratigalvo diverso termine pseritto da legge, regolament:
deliberazione.

2. Il versamento e effettuato entro il primo giomnte succesivo nel caso in cui le somme riscc
risultino superiori all'importo di euro 1.000,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono vergdite stesso giorno nelle casse comunali.

4. Il Servizio Finanziario comunica tempestivamesiteompetenti Settori gli dmativi non riscossi .
fini dell’avvio delle necessarie procedure peetupero del credito.

Art. 45

Residui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui attivi le somme accer&ateon riscosse e quelle riscosse e non versate i
termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vedfiperiodicamente e comunque a aasione de
procedimento di riaccertamento ordinario dei rasmlucui all'art. 87 del presente regolamento crenc
mantenute tra i residui attivi ai sensi del comndeRart. 189 delTUEL esclusivamente le entrate adaér
per le quali esiste unttlo giuridico che costituisca I'ente locale cred# della correlativa entrata, esigil
nell’esercizio, secondo i principi applicati dettantabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4d&l decrett
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonoecoai® nel conto dei rehii fino a quando
relativi crediti non siano stati riscossi e, se@hso, versati ovvero siano estinti per prescreiowvenuti mer
per le ragioni indicate al successivo comma.

4. E vidata la conservazione nel conto dei residui atlidjomme non accertate ai sensi dell’art. 17
TUEL e che comunque non rappresentino crediti effetdell’Ente. Per eliminazione totale o parziale
residui attivi che vengono riconosciuti in tuttdroparte insussistenti per la gia seguita legatmasne, «
perché indebitamente o erroneamente liquidati,rohgericonosciuti assolutamente inesigibili, siywede
seguito di specifiche comunicazioni del responsatigl Servizio competém A tal fine si applica quar
previsto nel Principio Contabile Applicato alla @ese di cui all’allegato 4/2 ddD.Lgs. n. 118/2011puntc
n.9.1.

Art. 46
Cura dei crediti arretrati

1. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltreeitnhine previsto @r I'approvazione del rendicontc
singoli responsabili che ne hanno disposto 'aereento per la parte di rispettiva competenza, da
curarne la riscossione in tutte le forme consentidéa legge e verificare le ragioni di eventuaéndi.

TITOLO 11
LE SPESE

Art. 47

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione ldetpese autorizzate inldmcio deve esse
preordinato secondo regole procedimentali che cdase di rilevare distintamente le gsenti fas
dell'attivita gestionale: prenotazione della spésgegno definitivo, ordiazione delle forniture o prestazic
liquidazione, ordinazione di pagamento, pagamento.
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Art. 48

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3, 7e9, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La prenotazione della speba lo scopo di costituire un vincolo provvisoriopn esattament
determinato nell’entita, sugli stanziamenti di bda e nei limiti della loro disponilita, per il tempu
necessario al completamento delle procedutespensabili per I'effettuazione delle spese prograte. Pu
intendersi come prenotazione la psone di spesa su specifiche deliberazioni di Giwampleta del pare
di regolarita tecnica, dell'importo e del capitslo cui imputare la spesa.

2. La prenotazione dell'impegno e adottata conédrinazione” dei responsabili dei servizi ai q
sono stati affidati i mezzi finanziari sulla basel dilancio di previsione. Il provvedimentdeve contene
l'indicazione delle finalitd che si intendono peguire, 'ammontare presunto della spesa con l&diva
imputazione a carico della competenza del bilamsiauale. Qualora il provvedimento costituisca g-pr
supposto giuridico-amministtivo per la stipulazione dei contratti, la relatitdeterminazione a contratta
deve contenere le indicazioni previste dall’artict®2 dedecreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267

3. Le determinazioni di prenotazione dell'impegdepitamente numerate, datate e sottoscritte,
trasmesse immediatamente al Responsabile del ®eRiizanziaio per il rilascio del parere di regolal
contabile entro il terzo giorno successivo al ricerto, nonché per le conseguenti registrazioni colitdb
tale sede il Responsabile del Servizio Finanziaffettua la verifica del provvedimento sia ai fidelle
salvaguardia della copertura finanziaria dell'impedn corso di formazione, sia ai fini del processo fatint
di perfezionamento dell’obbligazione giuridica dacludersi entro il termine dell’esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell’esercizio non hanno fatto seguito obbligazi
giuridicamente perfezionate e scadute, sonondsoiuti decaduti a cura del Responsabile del e
Finanziario e dallo stesso contabilizzati quali remoie di gestione rispetto alle previsioni di bdancu
erano riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non € coliteeatiottare prenotazioni di spesér®lil termine de
15 dicembre di ciascun anno.

Art. 49

Prenotazione delle spese d’investimento
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le spese di investimento per lavori pubblici prat®tnegli esercizi succegsila cui gara é sta
formalmente indetta, concorrono, ai sensi del corirdall’art. 183 delTUEL, alla determinazione del fon
pluriennale vincolato e non del risultato di amrsirazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della gardro I'anno il Reponsabile del Serviz
Finanziario, senza ulteriori atti, provvede a fietire I'impegno prenotato iscrivendo il suddetto intpane
Fondo Pluriennale Vincolato — parte spese.

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gardro I'anno successivo il Responsabile
Servizio Finanziario, con proprio provvedimentogywede a durre il fondo pluriennale di pari importo
far confluire le economie di bilancio nell’avanzo amministrazione vincolato per la riprogrammaz
dell'intervento in c/capitale.

Art. 50
Impegno di spesa
(Art. 183, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'impegno costituisce la fase del procedimento mesa con la quale, a seguito di obbligaz
giuridicamente perfezionata € determinata la sordemgagare. Il soggetto creditore indica la ragiene
relativa scadenza e viene costituitovincolo sulle previsioni di bilancio, nellambitdella disponibiliti
finanziaria accertata ai sensi dell’articolo 151 [dé gs. n. 267/2000

2. Il responsabile del procedimento con il quaneiimpegnata la spesa e individuael responsabi
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del servizio al quale é assegnato, con il Pianas® di Gestione, il capitolo a cui la spesa si riferisce
esso compete anche la responsabilita di compldtarocedimento di pagamento delle somme anisoréte
a residuo sullo stesso capitolo.

3. L'impegno di spesa é adottato con “determinaiol provvedimento deve contenelgeragione de
debito, I'indicazione della somma da pagare, igetip creditee, la scadenza dell'obbligazione, la specificae
del vincolo costituito sullo stanzigento di bilancio. Il responsabile che adotta dvywedimento di impegno |
inoltre, I'obbligo di accertare preventivamente dhgrogramma dei conseguenti pagamenti sia colvifgaton
relativi stanziamenti di cassa e con le regoleodtb di stabilita interno.

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentte alerifiche preventive richieste dal comma 8 detl
183 delTUEL.

5. Nel provvedimento di impegno dovra andhstinguere le spese ricorrenti da quelle non rexdi
attraverso la codifica della transazione elemendaiii agli articoli 5 e 6 dedlecreto legislativo 23 giug
2011, n. 118n base a quanto stabilito dal comma 9-bis delt88 delD.Lgs. n. 267/2000

6. La rilevazione nelle scritture contabili di impegdi spesa avviene a cura del Responsabil
Servizio finanziario nel rispetto di quanto pregistel comma 5 dell’articolo 183 d€UEL. In particolare
responsabile del Servizio Finanziario effettuadafica dé provvedimento sia ai fini della salvaguardia &
copertura fnanziaria dellimpegno in corso di formazione, s# fini del processo formativo
perfezionamento dell’'obbligazione giuridica da dadersi entro il termine dell’esercizio. Ai senslihrt.
183 comma 5 provvederagistrare nelle scritture contabili 'obbligaziogaando questa é perfezionata,
imputazione all’esercizio in cui viene a scaderssgsondo le modalita previste dal principio appticdelle
contabilita finanziaria di cui all'allegato n. 4d2l decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

7. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevisufficienza di disponibilitd o ewnea imputazione al
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di coparfunanziaia, la proposta viene restituita, entro tre gig
al Servizio proponente con espressa indicazionendévi.

Art. 51
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (qeahd esempio, la realizzaa® di un investiment
sono impegnati nell’esercizio in cui sorge I'obblmpne e irputati agli esercizi in cui scadono le sing
obbligazioni passive derivanti dal contratto o @elbnvenzione, sulla base del relativo cronoprogram

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesaudal comma 3 dell’articolo precedente dc
contenere anche specifica indicazione dellimpatagi della spga ai vari esercizi sulla base di
cronoprogramma allegato.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvetiéngutazione della spesa con le modalita ¢
importi riportati nella determinazione di impegnme relativo cronoprogramma di cui al punto prexed
iscrivendo la restante somma nel Fondo Plurienvialeolato.

4. Nel corso della gestione, a seguito dell’assunzidnanpegni relativi agli sercizi successivi,
prenotano le corrispondenti quote del fondo pluréde iscritte nella spesa dell’esercizio in corsgestione
In sede di elaborazione del recaminto, i fondi pluriennali vincolati non prenotabstituiscono economia (
bilancio e concorrono alla determinazione del tegol contabile di amministrazione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti rigaati il fondo pluriennalevincolato e g
stanziamenti correlati avvengono con le modaljtartate nell’articolo 37 del presente regolamento.

Art. 52

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Con l'approvazione del bilancio e successive végidaz e senza la necessita di ulbei atti, €
costituito impegno sui relativi stanziamenti pespeese:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttibai personale dipendente e per i relativi oridessi;
b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piesgfit interessi di preammortamened ulteriori one
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accessori nei casi in cui non si sia provvedutorgegno nell’esercizio in cui il contratto di finaiamerno
e stato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione rigdanti prestazioni continuative, nei casi in cuimfiortc
dell'obbligazione sia definita contrattualmente. Bemporto dell’obbligazione non é predefinito |
contratto, con I'approvazione del bilancio si preste alla prenotazione della spesa, per uroitogari a
consumo dell’ultimo esercizio per il quale I'infoazione e disponibile.

2. Il Servizio Finanziario provvede a registrareigipegni di cui alle lettere a), b) e c)bsto dopc
I'approvazione del bilancio e delle relative vaitam.

Art. 53

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Gli impegni pluriennali possono essere assugiteripotesi previste dal cama 6 dell’articolo 18
del TUEL.

2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi sementi di competenza del bila@o di previsione, cc
imputazione agli esercizi in cui le obbligazionispae sono esigibili e sono sottagcai responsabili d
servizi ai quali sono stati affidati i mezzi finaaz sulla base e nei limiti di quanto previsto d&hnc
Esecutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa plurienmi@ve contenere 'ammontare complessivo della
somma dovuta, la quota di competenza dell’eserdizioorso, noohé le quote di pertinenza, nei sin
esercizi successivi contenuti nei limiti delle psgoni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a gigtlbalancio, il Responsabile del S8io Finanziaric
provvede ad effettuare apposita annotazione aldirtenerne conto nella formazione dei successlanbi
degli impegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesaelitinenza degli esercizi sucees, provvede d’ufficic
il Servizio Finanziario all'inizio di ciascun es&io, dopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 54
Liquidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La liquidazione della spesa costituisce il ppgmsto necessario per prdeee all’emissior
dell’ordinativo di pagamento ed e effettuata attrao tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nellafieari da parte del responsabile del gadimento, dell
regolarita qualitativa quantitativa della fornitura o prestazione, n@ndbi prezzi concordati e delle a
eventuali condizioni contrattuali, sulla staodei buoni d’ordine o atti amministrativi specifiTale verific:
puo risultare da una relazione, da un verbale, rdacertificazione ovvero da un “visto” apposto s
fattura;

b) La liquidazione amministrativa, che consistel'agbzione, da parte del resEabile del servizi
competente, del provvedimento formale con il qualella base della documentazione giustifica
riconosce il diritto acquisito del creditore espibne la liquidazione in suo favore dell'importovdt® cor
riferimento all'impegno assunto ed al pertinenssmgiamento di bilancio;

c) La liquidazione contabile, che consiste nelsadla del visto di liquidazione contddj da parte d

Responsabile del Servizio Finanziario, secondo d¢elatita e nei tamini di cui all’articolo 5 del preser
regolamento, sulla scorta di tutti i documenti gficativi fatti pervenire dal responsabile propate

2. L’atto di liquidazione (nota di liquidaziong}ottoscritto dal responsabile del servizio, &rtrassc
con tutti i relativi documenti giustificativi edriferimenti contdili, al Servizio Finanziario per i consegut
adempimenti entro 10 giorni dal ricevento dellidonea documentazione inviata dal cordited in est
devono essere individuati i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;
b) la somma dovuta;
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c¢) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o I'intervento di spesa al qualestassa € da imputare;
f) l'eventuale differenza da ridurre rispetto al@anma impegnata;
g) 'eventuale scadenza,;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’acblo seguente.

3. La liquidazione pud essere effettuata anche rapmio la firma del responsébidel servizi
competente sul documento contabile. In tal casalsudocumento doanno essere riportati tutti gli eleme
di cui al comma precedente del presente articolo.

4. | soggetti che assumono e sottoscrivono glicattiquidazione sono resporish della legittimita ¢
della conformita degli stessi alla legge, allowimtai regolamenti ed agli atti fondamentali d=ite.

5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asemito liquidare somme se non in ragione c
forniture effettuate, dei lavori eseguiti e deivéarprestati.

6. Il responsabile del servizio pud procedere l@laidazione di somme correlate a capitti entrat:
accertate ma non ancora incassate ndiioasui non sussistono fatti che fanno venir mdaocertezz
dell'introito. Detta valutazione, che verra ripaaanell’atto, spetta esclusivamente al responsattile
sottoscrive I'atto di liquidazione.

7. Le fatture ricevute che non trovino riscontnoreégolari atti di impegno, o in contratti in preeaz:
approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediaegistraione, trattenendone una fotocopia, debl
essere restituite, entro il secondo giorno nonvestl fornitore, a cura del Responsakilel servizio. L
suddetta comunicazione dovra essere inviata peoscenza,al Responsabile del Servizio Finanzie
all'Organo di Revisione ed al Segretario.

8. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, cemgi e indennita fisse al personale dipenele
indennita di carica agli amministratori e consigl@munali, canoni di lcazione e spese previste da con
regolarmente approvati, premi assicurativi e ra@namortamento di mutui passivi) provvedono diraeate
i responsabili dei servizi copetenti mediante note o elenchi nominativi da cacare, debitamen
sottoscritti, al Responsabile del Servizio Finanaiaon oltre il quinto giorno precedente le scamen

9. Qualora la spesa definitivamente liquidata tisoferiore all'impegno asmto, il Responsabile ¢
Servizio Finanziario dispone la riduzione dell'ingp@ con contstuale aggiornamento della disponibilita
relativo stanziamento di bilancio, in sehza di diversa indicazione evidenziata dal resguie de
provvedimento.

10. Le fatture relative all’acquisto di beni strurtedi devono riportare gli estremi di regiazione n¢
corrispondenti registri di inventario.

Art. 55

Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’assunzione in carico dei beni acquistati dessere preceduta da un rigoroso aeceento circ
I'esatta loro rispondenza alle caratteristiche immmerceologiche ed ai campioni.

2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha riclieesacquisto, accerta la corrispondanqualitativa
guantitativa dei materiali forniti con quelli ordith e |a loro rgolare consegna, provvedendo a contestare
irregolarita o difetto riscontrato.

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fatdacendo riferimento alla relativa ordinazione.
4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio compegeptovvede ai seguenti adempimenti:

a. controlla se essa sia stata redatta nei modi pitegcisia corrispondente alle preatni effettivament
ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;
c. verifica la regolarita dei conteggi tecnici e 'esgnza delle disposizioni fiscali specifiche intemi.
5. Le medesime modalita indicate ai commi precedesigono applicate nel caso di eseione ¢
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lavori e prestazioni di servizi.

6. Al termine di tale procedura, il responsabilé skervizio appone il visto di golarita tecnica s
documento contabile.

7. 1l visto di liquidazione tecnica deve essereaspp entro 10 giorni dal ricaviento dell’Ente dell
fattura o altro documento contabile.

Art. 56

Liguidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La nota di liqguidazione o in alternativa il dooento contabile, firmati dal respoihdia del Servizi
competente, € inoltrata/o, una voltapagto il visto di regolarita tecnica, al Serviziin&nziario per
controllo di regolarita dell’atto e di conformitéspetto all'impegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguesrifiche:
a.che la spesa sia stata preventivamente aut@iaaaverso apposito atto di impegno di spesauéser
a. che la somma da liquidare rientri nei limiti deftpegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolare datgdi vista fiscale;
c. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpasa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o la non clmmmita rispett
all'atto di impegno, o l'insufficienza della dispbilita rispetto allimpegno assunto, ltat stesso vier
restituito al Servizio proponente, entro tre gipcon l'indicazione dei provvedimenti da promuveer i
regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'ajgtione diviene effettivamente esigibile |'atto,
munito del visto di regolarita contabile, viendtieauto dal Servizio Finanziario e registrato cbiitaente.

5. Il Sindaco puo disporre che i provvedimentiiguidazione vengano periodicantercomunicati all
Giunta.

Art. 57
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 9.1 Principio contabile applicato n. 2)

1. Alla fine dell’'esercizio, gli impegni contabili ndiquidati o non liquidabili nell’esercizio in cardi
gestione sono annullati e reimputati nell'esercimioui I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni e effettuata convpeaimento amministrato della giunta entrc
termini previsti per 'approvazione del @inonto dell’esercizio precedente incrementandgadi importo, i
fondo pluriennale di spesa, al fine di congentell’entrata degli esercizi successivi, I'igavne del fond
pluriennale vincolato a copertura delle spese ratatp.

Art. 58

Ordinazione
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intiparmediante ordinativo di pagamenal tesorier
dell’Ente di provvedere al pagamento delle spese.

2. | mandati di pagamento sono compilati dal Sevknanziario, anche in forato digitale e sor
sottoscritti a cura dello stesso.

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operazidncontabilizzazione e di tsanissione al tesoriere.
nessun caso, possono essere emessi mandati digr@gaguando i pagamenti gia fatti, sommati al ditdé
emettere, andrebbero a superare lo stanziamenpedaiente capitolo.

4. | mandati di pagamento devono comunque contenere
a) la denominazione dell’Ente;
b) il numero progressivo del mandato di pagamente@percizio finanziario;
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c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) l'indicazione del creditore o dei creditori o diigher loro € tenuto a rilasciare gtdaeza, con eventus
precisazione degli estremi necessari per I'indigilane dei Bhiamati soggetti nonché del codice fisce
Partita iva ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda - in cifre e in ledtee netta da pagare;

f) la causale del pagamento;

g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capitelarticolo su cui effettuare il pagamento;
i) il codice SIOPE,

J) la corrispondente dimostrazione contabile di digpbta dello stanziameto, sia in caso di imputazio
alla competenza, sia in caso di imputazione adluegcastelletto);

k) gli estremi del documento esecutivo in base alegaatato emesso il mandato di pagamento;

[) leventuale indicazione della modalita agevolatiligpagamento prescelta dal béciario con i relativ
estremi;

m)le indicazioni per 'assoggettamento o meno allosia di bollo di quietanza,;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valere sdifa specifica destinazione: “Vincolato” o “pagarto
da dispore con i fondi a specifica destinazione” o altra @amione equivalente. In caso di man
annotazione il Tesoriere non e resgalnile ed e tenuto indenne dall’Ente in ordine stlmmma utilizzata
alla mancata riduzione del vincolo medesimo;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissaj inancato rispetto comporti medita, nella quale
pagamento deve essere eseguito;

p) 'eventuale annotazione *“esercizio provvisorio” apg “pagamento indilazionabile -gestion
provvisoria”;

g) i codici della transazione elementare di cui agicali da 5 a 7 detlecreto legislativo 23 giugno 2011
118

r) lidentificazione delle spese non soggette al adidrdei dodicesimi di cui all’articolo 163, comn&a in
caso di esercizio provvisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta I'allocazionBodeinativo di pagamento su uno stesso capitc
possibile emettere un unico mandato plurimo chécimdsepartamente la disponibilitd di ogni riga de
stesso.

6. Nel caso di pagamento di spesewdatti da obblighi tributari o di legge, da somrseritte a ruolo
da delegazioni di pagamento, effettuato direttamelad tsoriere senza la preventiva emissione del rel
mandato di pagamento, il tesoriere deve darne imateedomunicazione al Servizio Finanziario per con-
sentirne la regolarizzazione entro i successiwgi8éni e, comunque, entro il termine del mese irsco

Art. 59

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodianai all’ente per intessi di ritardat
pagamento, il servizio competente per la liquidagitecnica evideria e segnala al Servizio Finanziario
situazione almeno 3 giorni prima della scadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puo in ¢alsi richiedere, con apptsinota, il pagamen
della somma al Tesoriere provvedendo alla regaaribne cotabile con emissione degli ordinativi
pagamento sui relativi capitoli entro i successbvigiorni.

Art. 60
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione passere richiesta la domiciliazione bancaria delftfe
presso la Tesoreria.
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2. In tal caso le fatture, una volta pagate, savaaggette alla liquidazione tecnica e contabil@ald
degli uffici precedentemente individuati al fine abntestare, nei modi e nei termini previsti dahtcatto
eventuali irregolarita.

Art. 61

Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Con apposito regolamgenpossono essere disciplinate modalita di pagaoredtérnative quali tesse
prepagate e carte di credito. In tal caso il regelato deve individuare i soggetti abilitati ednnili di spes
oltre alle forme di controllo.

Art. 62

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | mandati di pagamento devono essere emessi diretite a favore dei credri ed in nessun ca
per il tramite di amministratori o dipendenti defite.

2. In capo agli amministratori possono essere emeasdati di pagamento wamente per indennit:
rimborsi spese ai medesimi dovulti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei mlileati, salvo che non si tratti di agenti cont:
espressamente autorizzati al maneggio di danartalénutimo caso, per spese inerenti il Servizio, v
omesso, nel titolo, il nome e cognome del titolaree € solamente indicata la qualifica ufficiale.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costituih procuratore per riscuotere o dmietanze
l'atto di procura o la copia autenticata di esserdoessere rimesso al Servizio Finanziario cuitapk
predisposizione del mandato.

5. I titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare l'indicazione che sono pagabili
guietanza del creditore stesso o del suo procerai®i mandati swessivi si fara sempre menzione di g
a cui e stato unito I'atto di procura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizioneiliteione, fallimento o mde di un creditore tut
la documentazione relativa dovra essere rimessh idégressati al Servizio dellEnte che ha dispost
spesa. | titoli di spesa saranno intestati apragentante, al tutore, al curatore od all’eredecdeditore
unendo l'atto che attesti tale qualita ahmdato di pagamento. L'atto stesso dovra essehnéamato ne
mandati successivi.

Art. 63

Il pagamento
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva detg@aonento di gestione delle spese, che aizze
nel momento in cui il tesoriere, per conto delleemirovvede ad estinguere I'obbligazione versoetltore.

2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo dea risulta regolarmente emesso nei limiti ¢
stanziamento di spesa del pertinente capitolo itheido. A tale fine, I'ente deve trasmettere al tes@icopi.
del bilancio approvato e divenuto estéan, nonché copia di tutte le deliberazioni, damaite o divenu
esecutive, di modifica delle dotazioni di competerdel bilancio anuale, comprese quelle relative
prelevamenti dal fondo di riserva.

3. I mandati di pagamento possono essere estinttrénaiu richiesta scritta del creditore e con esg
annotazione riportata sui mandati stessi, con efla deguenti modalita:

a) accreditamento in conto corrente bancario o postédstato al creditore. La riceta postal
del versamento effettuato, allegata al mandatdijtesee quietanza del creditore. Nel cas
versamento su conto corrente bancario, costituigtetanza la dichiarazione del tesoe
annotata sul mandato ed attestante I'avvenuta eseeudell’operazione di accreditamento;

b) commutazione in assegno circolare non trasferéil@vore del creditore, da spedire al richie-
dente con lettera raccomandata con avviso di neento e con spese a caridel destinatari
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In tal caso costituisce quietanza del creditordilzhiarazione del tesoriere annotata
mandato con I'allegato avviso di ricevimento;

Cc) commutazione in vaglia postale ordinario o telegmab in assegno postale ldigaato, col
tassa e spese a carico del richiedente. In tal castituisce quietanza bkeratoria |
dichiarazione del soriere annotata sul mandato con l'allegata riGevdt versamen
rilasciata dall’'ufficio postale.

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditatommutati con I'osservanza delle modtaldi cui a
commi precedenti, si considerano titoli pagati affetti del discarico di cassa e del conto deditiese.

5. I mandati di pagamento, individuali o collettiimasti interamente o paramaénte inestinti alla de
del 31 dicembre, sono commutati d’ufficio dal tési in assegni postali localizzati con ledabta indicat
alla lettera c) del precedente comma 3.

Art. 64

Residui passivi
(Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnat®m@ma dei precedenti agtli e non ordinat
ovvero ordinate e non pagate entro il termine ésdicizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificaripdicamente e, ecounque a conclusione
procedimento di riaccertamento ordinario dei ras@lucui all’art. 87 del prsente regolamento, che si
conservati tra i residui passivi ai sensi del conzZnakell’art. 190 deTUEL esclusivamente le spese impeg
per le quali este un titolo giuridico che costituisca I'ente lexaebitore della correlativa spesa, esig
nell’esercizio, secondo i principi applicati dettantabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4d&l decrett
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. Non e ammessa la conservazione nel conto dei fediciomme non impegnatenteo il termine
dell'esercizio nel cui bilancio esse furono iserithon possono egsealtresi conservate tra i residui passi
spese impegnate, non liquidate o non liquidabilicoeso dell’'esercizio.

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B¢ gs. n. 267/2000

5. | residui passivi non possono essere utilizzati gpapi diversi da quelli per i quali hanno tr
origine. A tal fine il Responsabile del Servizion&nziario puo rifiutare di apporre il visto di copee
finanziaria su sub impegni o quello di liquidazianpelora riscontri un diverso utilizzo delle suddetomme.

TITOLO I
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 65

Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il controllo sugli equilibri finanziari & svolto #o la direzione e il coordimaento del Responsak
del Servizio Finanziario e mediante la vigilanz#’degano di revisione, prevedendo il coinvolgimeratttivc
degli organi di governo, del segretario e dei respbili dei servizi, secondo le rispettive respoiiga.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari € svolto heispetto delle disposizioni dell’ordiname
finanziario e contabile degli enti locali, e delf®mrme che regolano il concorso degli erdcdli alle
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblicagnché delle norme di attuazione dell’articolo &lla
Costituzione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implica ate la valutazione degli effetti che si determinge:
il bilancio finanziario dell’ente in relazione ahdamento economiconfinziario degli organismi gestior
esterni.

Art. 66
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Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il pareggio di bilancio & inteso come obiettigestionale da preservare con continuita e
riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoiazdi bilancio, il pareggio finanziario e tuttii
equilibri stabiliti in bilancio per la coprira delle spese correnti e per il finanziamereglidinvestiment
secondo le norme contabili recate Balgs. n. 267/200@ dal presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute dai respsabili dei servizi e sul
base delle rilevazioni di contabilitd generale fimaria provvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziate2 programmi;

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripianegt eventuali debiti di cui all’art. 193 dé&.Lgs. n
267/2000

Cc. proporre le misure necessarie a ripristinare ieggio qualora i dati della gestione finanziariacfanc
prevedere un disavanzo di amministrazione o diigest per squilibrio della géene di competen:
ovvero della gestione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il diepegli obiettivi del patto di stabilita;

e. proporre le misure necessarie a garantire il risgldi limiti d'indebitamento;

f. proporre altresi le misure necessarie per il ripidall’eventuale disavanzo di ammstrazione risultan
dal rendiconto approvato.

4. L’analisi delle informazioni gestionali ricevutiai responsabili dei servizi riguarda in particela

. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd thcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attifb@ai servizi, delle prenotazioni di impegno e tegpegni
oltre che dei pagamenti. Le informazioni di natoocatable sono riferite ai programmi, ai progetti e .
obiettivi gestionali affidati ai servizi, nonchélelattivita e passivita pamoniali attribuite agli stes
secondo le norme del presente regolamento.

QO

Art. 67

Provvedimenti dell'organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'organo consiliare provvede entro il 31 luglioatini anno ad effettuare la verifica degli equilid
bilancio ed in tale occasione effettua anche lagmnizione sullo stato di attuazione dei programndiegli
obiettivi.

2. In tale sede adotta contestualmente con delibetglprovvedimenti di cui all’art. 193, commi
delD.Lgs. n. 267/2000

Art. 68

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdl bilancio
(Art. 175, c. 8, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il processo di controllo e salvaguardia degli afuildi bilancio € inserito contabilmén e
gestionalmente nel procedimento di formazione asdestamento generale diabcio di cui all'art. 17¢
comma 8 deD.Lgs. n. 267/2000

2. Le proposte di assestamento generale di bilancio selaborate, sulla base delle riankze
comunicate dai responsabili dei servizi nello seodgdel processo di cui al primo comma, entrdiluglio
di ogni anno.

Art. 69
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Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilaio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | processi di controllo e salvaguardia degliigu di bilancio e di formazione dell’assestama
generale dcui al precedente articolo sono inseriti contaleihte e gestionalmente nel procediment
formazione del bilancio dell’anno successivo erdiltivo quadro di riferimento pluriennale.

TITOLOIV
IL SISTEMADEI CONTROLLI

Art. 70

Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente.

2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all’art. 4 dBLLgs. n. 150/2009
ed e diretto ad assicurare un sistema coerentdfiedce di prgrammazione, monitoraggio e misurazi
oltre che di rendicontazione dei risultati dell'emrt delle risorse umane dell’organizzazione.

Art. 71

Tipologia dei controlli interni
(Art. 147, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’ente istituisce il sistema dei controlli intenmél rispetto del principio di dtinzione fra funzione
indirizzo e compiti di gestione.

2. |l sistema dei controlli interni € articolato in:

1. controllo strategico: finalizzato a valutare I'adetezza delle scelte compiute irdsedi attuazione d
piani, programmi ed altri straenti di determinazione dell’indirizzo politico, termini di congruenza t
risultati conseguiti e obiettivi predefiniti;

2. controllo di gestione: finalizzato a verificare ffleacia, efficienza ed economicita dell’aziol
amministrativa al fine di ottimizzare, anche metkatempestivi interenti correttivi, il rapporto t
obiettivi e azioni realizzate, nonché tra risorspiegate e risultati;

3. controllo di regolarita amministrativa e contabifealizzato a garantire la legittita, la regolarita
correttezza dell’azione amministrativa;

4. controllo degli equilibri finanziari: finalizzato garantire il costante controllo degli equilibmdinziari dell
gestione di competenza, della gestionerégidui e della gestione di cassa, anche ai filé dealizzazion
degli obiettivi di finanza pubblica determinati dahtto di stabilita interno, mediante [attivita
coordinamento e di vigilanza da parte del respalesdbl servizio finanziario, nonché I'attivita dontrolo
da parte dei responsabili dei servizi;

5. controllo degli organismi gestionali partecipatnnguotati: finalizato a verificare I'efficacia, I'efficienze
I'economicita degli organismi partecipati dell’enteediante il monitoradg dello stato di attuazione de
indirizzi e obiettivi gestionali nonché attravetaaedazione del bilancio consolidato;

6. controllo di qualita: finalizzato a garantire laaljth dei servizi erogati, sia direttente, sia mediar
organismi gestionali esterni, con I'impiego di nutmgie direte a misurare la soddisfazione degli ut
esterni ed interni dell’Ente.

Art. 72
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Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazione del sistema ddraid
di regolarita amministrativa e contabile, controtldo gestione e di controllo su gli equilibri finaad
richiamati nell’articolo precedente sono previstapposito regolamento approvato ai sensDareto Legg
n. 174/201Zo0si come convertito dallagge n. 213/2012on delibera di C.C. n. 33 del 20/2/2013.

TITOLOV
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 73
Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eatest al pagamento delle spenonché alla custo
dei titoli e dei valori di pertinenza dell’ente,rcte modalita indicate all’art. 221 dBlLgs. n. 267/2000

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da ageotitabili secondari o minori devono comun
affluire al Tesoriere attraverso i versamenti edhiborsi ordinati dall'ente rispettivamente con ioativi
d’'incasso e di pagamento.

Art. 74

Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il servizio di tesoreria € affidato mediante ggdura aperta, previa pubblmane di bando di gai
secondo la legislazione vigente in materia di @aititdelle pubbliche amministrazioni.

Art. 75

Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bise Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | rapporti tra la tesoreria e 'Ente sono terud#i Responsabile del Servizio Finammae son
disciplinati da apposita convenzione che deve plense

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'ammontare della cauzione;

e) I'indicazione delle operazioni che rientrano neh&ao di tesoreria;
f) I'indicazione dei registri che il Tesoriere devadee;

g) I'obbligo della custodia dei valori di proprietalelle cauzioni prestate all’Ente;
h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

J) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

[) il regolamento delle anticipazioni di cassa e d#ativi interessi ai sensi dell’art. 222 dBlLgs. n
267/2000

m)il regolamento come sopra, per i prefinanziamantnsutui;
n) 'eventuale impegno a concedere finanziamenti @eper spese in conto capitale;
o) le formalita di estinzione dei mandati emessi dalie, secondo quanto disposto dal presente regaolame

p) 'eventuale obbligo per il tesoriere di accettasa, istanza del crewire, i crediti pro soluto certifici
dall’ente ai sensi del commalds dell’articolo 9 deldecreto-legge 29 novembre 2008, n. , 1&mvertito
con modificazioni, dalldegge 28 gennaio 2009

g) I'indicazione delle sanzioni a carico del Tesoripez I'inosservanza delle condizionilsilée nell’anness
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capitolato.

Art. 76

Obblighi dell’'ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per consentire il corretto svolgimento del seovdi tesoreria, I'ente trasmette al tesoriereiper
tramite del Responsabile del Servizio Finanzidaseguente documentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e diteresecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate immediatamente eseguibili o divenute esecutive, di modifica dell
dotazioni di competenza del bilancio, compreselgug&uardanti i prelevamenti dal fondo di riserva;

c) copia dei ruoli e dei documenti che comportanoagetper I'ente da versare nel conto di tesoreria;
d) copia della deliberazione di nomina dell’organeediisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidimadi, cui consegna deve risultare da appositdaler
sottoscritto dal responsabile del servizio finanaia dal tesoriere. Previa formale autorzpae dell’ent
i bollettari possono essere sostituiti da procedhfmatiche;

f) firme autografe del Responsabile del Servizio Fireio e degli altri dipendentiventualmente abilitati
sottoscrivere gli ordinativi di riscossione e dgpenento;

g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti datée
h) copia del regolamento di contabilita, approvat@secutivo.

Art. 77

Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 225 D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il tesoriere nell’esercizio delle sue funziorévd osservare le prescrizioni piei dalle vigen
disposizioni legislative, regolamentari e dalla \wemzione di cui al precedente articolo 75 delspr
regolamento.

2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagesteazione di tutte le operazioni di riscossiomde
entrate e di pagamento delle spese di competerifantis norché la custodia dei titoli, dei valori e
depositi di pertinenza dell’ente stesso. In palkii@deve tenere costantemente aggiornato il getiacass
e curare la conservazione della seguente docunmemtaz

a) bollettari di riscossione;
b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e digamento, in ordine cronologico e distintamente
risorsa o capitolo di entrata e per interventopmitodo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e Stiawarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa seconelopitescrizioni previste dalla moativa vigente i
materia;

f) tutti gli altri registri che si rendessero neceispar I'importanza della gestione, oecfossero prescritti «
speciali regolamenti o capitolati di servizio.

3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, ratmdan ordine cronologico per ciascun esecci

finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza&r pciascuna somma pagata, direttamente sul manaaso
documentazione meccanografica, nel rispetto dedeqpizioni di cui al precedente articolo 58 dedgant
regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’ente delle riscysse dei pagamenti effettuati in assenza dei cor-
rispondenti ordinativi, secondo le prescrizioncdi all’articolo 42, comma 5 ed all’articolo 58,rama ¢
del presente regolamento;

d) comunicare all’ente le operazioni in ordine allscassioni ed ai pagamenti eseguiti, nel rigpelgl
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accordi convenzionali appositamente approvati;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per efe#, in relazione alla notifica delle delegai di
pagamento dei mutui contratti dall’'ente, il versatoealle scadenze prescritte delle sommeutiag|
istituti creditori, con comminatoria dell’indennittnmora in caso di ritardato pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto drées I'importo delle cedole narate sui titoli di proprie!
dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spesgrattuali, d’asta e cauzionali rilasciand@egite
ricevuta, diversa dalla quietanza di tesoreria.

Art. 78

Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | depositi e i relativi prelevamenti e resstoni per spese contrattuali, d'asta e cauzionatic
effettuati sulla base di appositi “buoni” sottoicrdal responsabile del servizio interessato e contene
generalita del depositante, 'ammontare del deppBdggetto cui esso si riferisce, il numero cspondent
del “registro dei depositi” esiente negli uffici dell’ente, gli estremi dellzeivuta rilasciata dal tesoriere ¢
prelevamenti gia effettuati.

2. Ultimati gli adempimenti prescritti per i contrattii responsaite del servizio di competen
definisce il procedimento amministrativo previa @lazione di appos distinta delle spese e contest
liquidazione della spesa, a mezzo di “buono” seodadorme sopraindicate.

3. Tutta la documentazione e trasmessa al RespongiilServizio Faianziario per la consegue
emissione dei corrispondenti ordinativi di rissiose, di pagamento e restituzione al depositaelts
eventuale somma eccedente.

4. Ai responsabili dei servizi compete la gestioneydaifica del rispetto delle garanzie, la cdper
finanziaria, nonché ogni altro obbligo contrattyalemprea la scadenza, delle cauzioni e delle fidejus
prestate in garanzia a favore dell’ente. Ad essttapinoltre, di provvedere al deposito deityinale dell¢
polizze fidejussorie presso la tesoreria comunale.

5. | prelievi e le restituzioni delle polizze per spesontrattuali, d’asta, cauzidn@ delle polizz
fidejussorie saranno disposti dal ResponsabileSeelizio Finanziario, previo atto di svincolo dispm da
competenti responsabili dei servizi. | prelievi ee restituzioni dei depositi in denaro sondetttiati cor
regolari mandati di pagamento.

6. La restituzione delle somme alle ditte partecipantgare e non aggiudicatarie, sara di&po
immediatamente, in esecuzione del verbale di agtadtbne.

Art. 79

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato deieossioni e dei gmmenti, nonché della gestic
dei fondi economali e degli altri agenti contabilgrgano di revisione effettua con perioda trimestral
apposite verifiche ordinarie di cassa, con la pgvezione del Responsabile del Servizio Finanziario

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuansiltie, una verifica straondaria di cassa, ci
lintervento anche del Sindaco cessante e di quellientrante. Analogzente si procede in occasione
cambiamento del tesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordm&he straordinaria, devesese redatto appos
verbale sottoscritto da tutti gli intervenuti e servato agli atti del’ente. Copia del verbale é&segnat
all'organo di revisione, al tesoriere ed agli adtgenti contabili per allegarla al rendiconto aédiro gestion
nonché al Sindaco per darne comunicazione al Camsigmunale nella prima seduta successiva.

4. Il Sindaco o suo delegato, con l'assistenza defeé3ago Generale e delggonsabile del Serviz
Finanziario, o loro delegati, puo procedere autcenoente a verifiche di cassa nei confronti del ieser

Art. 80
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Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000)

1. In caso di momentanee esposizioni debitorie adelto di tesoreria, € ammesso il ricorso
anticipazioni di cassa da parte del tesoriere,gssicurare il pagamento di spese correnti, obioliga ec
indifferibili.

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini gemerall'inizio di ciascun esercizio fianziario, c
richiedere al tesoriere comale un’anticipazione di cassa entro il limite nmassdei tre dodicesimi del
entrate dei primi tre titoli del bilancio accertael penultimo esercizio precedente.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate @aloriere sulla base delle speciéctichieste, in cor:
d’anno, da parte del Responsabile del Servizioriziaaio, dopo aver accertato che siano state zailez ¢
disponibilitd accantonate per vincoli diglimazione e nel rispetto delle priorita dei pagatineonnessi
obblighi legislativi o contrattuali a scadenze deli@ate ovvero, negli altri casi, secondo I'ordorenolaicc
di ricevimento delle fatture al protocollo dell’ent

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoredayuti dall’ente, sono calcolati al tasso conviere per
periodo e 'ammontare di effettivo utilizzo dellensme. La liquidazione é effettuata dal Responsatz!
Servizio Finanziario nel rispetto delle disposizidncui al presente regolamento.

Art. 81

Gestione di titoli e valori
(Art. 221, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | titoli di proprieta dellEnte, ove consentito tlalegge, sono gestiti dal tegere con I'obbligo ¢
versare le cedole nel conto di tesoreria alle tisggescadenze.

Art. 82

Registro di cassa
(Artt. 214-215, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilasciatgn&, numerata in ordine cronologico per esel
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.

2. Le entrate devono essere registrate sul regisitas$ia nel giorno stesso della riscossione.

3. Il registro di cassa deve essere vidimato, percummsesercizio, dal Servizio Finanziario. S
ammesse metodologie informatiche corrispondentiti Twegistri che il Tesoriere deve tenere sonmifo a
cura e spese dello stesso con I'osservanza diguatitato al comma precedente.

Art. 83

Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’esecuzione forzata dei fondi € ammessa neitiliencon le procedure pvisti dall’'art. 159 de
D.Lgs. n. 267/2000

CAPO IV
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RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEIRISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLOI
IL RENDICONTODELLA GESTIONE

Art. 84

Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gestgon la finalita di fornire informazioni sulla sitziane
finanziaria e patrimoniale, sui flussi finanzias@l’andamento economico dell’ente.

Art. 85
Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio del’anno successivo il Respdile del Servizio Finanziari predispone ¢
approva con apposito atto il Verbale di Chiusuraquale evidenia le risultanze contabili della gesti
finanziaria cosi come risultanti dal Libro Mastminpa delle operazioni di riaccertamento dei residui

2. Il documento dovra evidenziare per ciascuna uté@entare di entrata e di spesa:
a) le previsioni iniziali;
b) le variazioni intervenute;
c) gli accertamenti/impegni della gestione di compeges della gestione residui;
d) le riscossioni ed i pagamenti della gestione dipei@nza e della gestione residui;
e) i residui da riportare della gestione di competendella gestione residui;

3. Esso si conclude con un prospetto che evidehagultato d’amministrazione presunto prima d
operazioni di riaccertamento dei residui.

Art. 86

Relazioni finali di gestione dei responsabili degrgizi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.Lgs. 267/2000)

1. | responsabili dei servizi redigono e presentatiorghno esecutivo entro il 28 febbraio di ogni a
la relazione finale di gestione riferita all’atti&i svolta nei servizi loro assegnati nell’annpahziaric
precedente.

2. La relazione assume il contenuto minimo di seguitiicato:
a. riferimento ai programmi e agli obiettivi individi@d approvati dagli organi di governo;

. riferimento alle entrate e alle spese assegnateaditolare riferimento alleomme accertate/impegni
liquidate dando specifica motivazione delle ecoreorapistrate;

riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;
. riferimento ai programmi di spesa in conto capitalinvestimento;
. valutazione dei risultati raggiunti in termini dfieienza e di efficacia;

valutazione dei risultati dell’esercizio in termiimanziari, economici e pamoniali anche in relazione
residui attivi e passivi del servizio di cui alfi&olo successivo;

g. valutazione economica dei costi, dei proventi e deavi e delle variazioni patrinmsali derivant
dall'attivita svolta;

h. valutazione dellattivita svolta e delle risorseagjni natura impiegate ed elaborawodi proposte per
futuro.

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la pi@pelazione finale di gesi@, opera in termi
strumentali e di supporto per tutti i servizi aiifdella predispogione della relazione. Le relazioni final
gestione di cui ai punti precedenti sono utilizza@d’'organo esecutivo per lagaisposizione della relazic
di cui all’art. 231 deD.Lgs. 267/2000

O
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Art. 87

Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3 D.Lgs. 267/2000)

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residwiame con le modalita preste dal punto 9.1 ¢
Principio Contabile Applicato concernente la coili@bfinanziaria di cui all’allegato 4/2 d&.Lgs. 118/2011
e successive modificazioni.

2. Le relazionifinali di gestione dei responsabili dei serviziadii all'articolo precedente contengc
I'analisi della revisione delle ragioni del mantaento in tutto o in parte dei residui attivi e pass

3. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le informnani ricevute dai responsdibilei servizi ai fini de
riaccertamento dei residui di cui all’art. 228, com3 deD.Lgs. 267/2000

Art. 88

Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Respdasdel Servizio Finaziario predispone
schema del rendiconto di gestione corredato dégtati previsti dalla legge.

2. Il Servizio Finanziario predispone gli atti necespar addivenireentro il 15 marzo all’approvazio
dello schema di rendiconto da parte dell’organc@se e della proposta di deliberazione da sattap
all’organo consiliare .

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schemhaendiconto sono sopposti allesam
dell’organo di revisione che ha a disposizione @0y per redigee la relazione di cui all’art. 239, commi:
delD.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato di gli allegati prevsti dalla legge e la relati
proposta di approvazione sono messi a disposiziefimrgano cosiliare venti giorni prima del termine
approvazione per consentire ai componenti di esamila proposta della Giunta.

5. Il rendiconto e deliberato dall'organo consiliarellénte entro il 30 aprile, teito motivatamen
conto della relazione dell’organo di revisione.

6. Qualora I'organo consiliare apporti modifiche ahtm del tesoriere e deglitel agenti contabili
individui responsabilita negli amministratori nene data riizia agli stessi con invito a prendere cogniz
delle motivazioni entro 15 giorni, insieme al rezatito approvato e a tutti i documenti allegati.

7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e gliraligenti contabili possono mentare per iscritto
loro controdeduzioni.

8. La deliberazione di approvazione del rendiconto ubbficata all'albo pretorio per 15 gio
consecutivi con avviso del deposito di esso ettigli altri documenti che vi si riferiscono.

9. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo dilghlicizzazione il tesoriere, gli altri agenti cobilg

gli amministratori, nonché ogni cittadino puo prasee per iscritto le proprie deduzioni, osservazic
reclami.

Art. 89

Il conto del Bilancio
(Art. 228 D.Lgs. 267/2000)

1. Il conto del Bilancio e redatto dal Servizio Finanzautilizzando i modelli previsti dall’allegato
10 alD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 90
Il conto economico
(Art. 229, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)

1. Il conto economico e redatto dal Servizio Finana utilizzando i modelli previsti dal dall’alledo n
10 alD.Lgs. 118/2011e successive modifiche, con le modalita contenetePrincipio contabile applice
della contabilita economico-patrimoniale di cuialegato 4/3 deD.Lgs. 118/201% successive modifiche.
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Art. 91

Conti economici di dettaglio per servizi
(Art. 229, c. 8 D.Lgs. 267/2000)

1. Con riferimento alle risorse e agli interventi iititi, in base alla legge e alle norme del pre=
regolamento, ai servizi, per I'esercizio dei relgpioteri di gestione, possomssere compilati conti econon
di dettaglio per servizi o per centri di costo.

2. Tali conti economici devono permettere di valutdre, gli altri, i seguenti lementi riferiti agl
indirizzi e alla gestione:

a. gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relame agli indirizzi degli organi di gerno e all
svolgimento della gestione;

b. le correlazioni tra i ricavi, i proventi del serz i costi;
I'efficienza e I'efficacia dei processi anche ifamone ai programmi, ai progetti e agli obietgastionali;

d. il collegamento tra il risultato economico del seiw 0 centro di costo, il risultato economico dedtri
servizi o centri di costo e il risultato econom@mmplessivo.
e. gli effetti sul patrimonio dell’ente.
3. Possono essere compilati anche i cestnomici di progetto con riferimento alle risonsgiegat
per il perseguimento di specifici obiettivi innowate di sviluppo rispetto all’attivitd consolidata in ogn
caso, individuati dalla relazione previsionale egpammatica.

o

Art. 92

Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gesie patrimoniale e rigsime la consistenza
patrimonio al termine dell’esercizio, evidenziaridorariazioni intervaute nel corso dello stesso rispetto
consistenza iniziale.

2. Lo stato paimoniale é redatto dal Servizio Finanziario utiinzlo i modelli previsti dall’allegato

10 alD.Lgs. 118/2011e successive modifiche, con le modalita contenetePrincipio contabile applice
della contabilita economico-patrimoniale di cuialegato 4/3 deD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 93

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5, D.Lgs. 267/2000)
1. Lo stato patrimoniale comprende anche i creditsigibili, stralciati dal conto del bilancio, sino
compimento dei termini di prescrizione.
2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziargulla scorta delle indizéoni contenute nel
relazioni dei settori di cui all’art. 86 del presemegolamento, aggiorna annualmente ed alleganalicontc
della gestione apposito elenco di tali creditiidistda quello dei residui attivi.

Art. 94

Relazione sulla gestione
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000)

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai respminsgei Servizi di cui all’art. 86 del preser
regolamento, il Responsabile del Servizio Finamzigredispone s®ndo le modalita previste dall’artic
11, comma 6, dedlecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1¥E3successive modificazioni la relazione ¢
gestione.

2. Larelazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;
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c) le principali variazioni alle previsioni finanziari intervenute in corso d’anno, cprendend
I'utilizzazione dei fondi di riserva e gli utilizzdelle quote vincolate e e&ntonate del risultato
amministrazione al 1° gennaio dell’esercizio preeed, distinguendo i vincoli derivanti dalla leggela
principi contabili, dai trasferimenti, da mutui kriafinanziamenti, vincoli formalmente attributiall’ente;

d) I'elenco analitico delle quote vincolate e accaatendel risultato di amministrazie al 31 dicemb
dell’'esercizio precedente, distinguendo i vincokridanti dalla legge e dai principi contabili,
trasferimenti, da mutui e altri finanziamenti, viidormalmente attribuiti dall’'ente;

e) le ragioni della persistenza dei residui con antdasuperiore ai cinque anni e di maggiore conskst
nonché sulla fondatezza degli stessi;

f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel cordell’esercizio sui capitoli di entta e di spes
riguardanti I'anticipazione, evidenziando I'utilizanedio e I'utilizzo masimo dell’anticipazione nel cor
dell'anno, nel caso in cui il conto del bilancio,deroga al principio generale dell'integrita, espd sald
al 31 dicembre dell’anticipazione attivata al netéo relativi rimborsi;

g) I'elencazione dei diritti reali di godimento e & d illustrazione;

h) I'elenco dei propri enti e organismi strumentabnda precisazione che i relativi rendiconti o bdadi
esercizio sono consultabili nel proprio sito intgrn

i) I'elenco delle partecipazioni dirette possedute ldndicazione della relativa quota percentuale;

J) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recgzi con i propri enti strumentali e le societa troltate €
partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da tatti relativi a strumetn finanziari derivati o da contra
di finanziamento che includono una componente d&jv

[) I'elenco delle garanzie principali o sussidiariegiate dall'ente favore di enti e di altri soggetti ai se
delle leggi vigenti, con l'indicazione delle evealiurichieste di escussione nei confronti dell’'estele
rischio di applicazione dell’articolo 3, comma 14lldlegge 24 dicembre 2003, n. 350

m)l'elenco descrittivo dei beni appartenenti al pathio immobiliare dell’'ente alla datdi chiusur
dell'esercizio cui il conto si riferisce, con l'icdzione delle rispéve destinazioni e degli eventL
proventi da essi prodotti;

n) gli elementi richiesti dall’articolo 2427 e daglira articoli del codice civile, nonché da altrernee d
legge e dai documenti sui principi contabili apabii;

0) altre informazioni riguardanti i risultati della ge®ne, richieste dalla legge o0 nesmse pe
l'interpretazione del rendiconto.

Art. 95

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Entro dieci giorni dall’apmvazione del rendiconto il Responsabile del Sesvznanziario trasmet
all’'Unita organizzativa prepostper la pubblicazione nell’apposita sezione dedieatzlanci del sito intern
dell’'ente, il rendiconto della gestione, il contel thilancio aricolato per capitoli, e il rendiconto semplific
per il cittadino di cui all’articolo 11 delecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

TITOLOII
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 96

Bilancio Consolidato
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Ai sensi dell'art. 233 bis defUEL I'ente predispone il bilancio consolidato di gropgon i propr
enti ed organismi strumentali, aziende, societdrobate e partegiate, secondo le modalita ed i cri
individuati nel principio applicato del bilancio meolidato di cui all’allegato n. 4/4 ddecreto legislativo 2
giugno 2011, n. 11& successive modificazioni.
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2. Il bilancio consolidato e costituito dal conto eoorico consolidato, dallo dta patrimonial
consolidato e dai seguenti allegati:

a. la relazione sulla gestione consolidata, che cong®da nota integrativa;
b. la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 97

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Caenlidato
(Art. 11-bis, c. 2, D.Lgs. n. 118/2011)

1. La Giunta con propria deliberazione provvede adviddare in sede di approvazionelo schema di
bilancio di previsione gli enti, le aziende e leista componenti del gruppo cha,sensi del punto 3.1 ¢
principio contabile applicato al Bilancio Consolida(all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011e successi\
modificazioni), saranno compresi nel bilancio cdiasdo.

2. Ai sensi del comma 2 dell'art. 11 bis dBlLgs. 118/2011e successive modificaziongi fini
dell'inclusione nel bilancio consolidato, si coreid qualsiasi ente strumentale, azienda, societid@otiata ¢
partecipata, indipendentemente dalla sua formadigar pubblica o privata, anche se le attivita shelge
sono dissimili da quelle degli altri componenti dalppo.

3. Come indicato nel paragrafo 32l principio contabile applicato al Bilancio Cohdato (all. 4/4 de
D.Lgs. 118/201%e successive modificazioni), I'elenco di cui ahwoal é trasmesso dal Responsabile
Servizio Finanziari@ntro cinque giorni dall’approvazione della deld®one di cui al comma 1, a ciasc
degli enti compresi nel bilancio consolidato akfidi consentire a tutti i componenti del gruppeahoscere
con esattezza I'area del consolidamento e predisp®informazioni richieste al punto 2) del citgaragraf
3.2.

Art. 98

Costruzione ed approvazione del Bilancio Consolmlat
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base dedteuzioni ricevute dall’ente diut al paragrafo 3
del Principio contabile applicato concernente lucio consolidato (all. 4/4 dél.Lgs. 118/201% successi\
modificazioni) i compaenti del gruppo trasmettono la documentazionessaci al bilancio consolidato ¢
capogruppo, costituita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdnelel gruppo che sono, a loro t&l capigruppo t
imprese o di amministrazioni pubbliche),

- il bilancio di esercizio da parte dei componenti deuppo che adottano la contabilita economico-
patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell'esercizio da parte domponenti del gruppo che a@dwio la contabilit
finanziaria affiancata dalla contabilita econompadrimoniale.

2. Entro il 15 agosto di ciascun anno sulla base deftemazioni ricevute di cui al comma preced
il Responsabile del Servizio Finanziario provvedestabaoare lo schema di bilancio consolidato, secon
modalita di cui ai punti 4.2 e 4.3 e 4.4 del Princigiontabile applicato concernente il bilancio coitsat
(all. 4/4 delD.Lgs. 118/201% successive modificazioni).

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo scheshaendiconto sono sofposti all’esam
dell’organo di revisione che ha a disposizione @Org per redigere la ftazione di cui all'art. 239, commg
lett. d-bis), deD.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato tii gli allegati prevsti dalla legge e la relati
proposta di approvazione sono messi a disposiziefimrgano cosiliare venti giorni prima del termine
approvazione per consentire ai componenti di esamila proposta della Giunta.

5. Il rendiconto € deliberato dall’organo consiliaedl@nte entro il 30 settebme, tenuto motivatamer
conto della relazione dell’organo di revisione.

Art. 99
Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
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(Art. 11-bis, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Sulla base delle note integrative e delle relazeltggate ai bilanci degli orgésmi strumental
aziende, societa controllate e partecipate chegpeno al Béncio Consolidato dell’ente, e delle operaz
di rettifica effettuate, il Responsabile del SeiwiFinanziario, predisponsecondo le modalita previ
dall'articolo 11-bis deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1HB8successive modificazioni la relane
sulla gestione del Gruppo Pubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatorioBdancio consolidato e comprende la r
integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitwezicomplessiva degli enti ed organismi inclus
consolidamento e sul’andamento della gestionesunelinsiene e nei vari settori con particolare riguardo
elementi economici di costo e di ricavo e agli stumenti.

4. La nota integrativa indica
— i criteri di valutazione applicati;

— le ragioni delle piu significative variazioni @rverute nella consistenza delle voci dell’attivo e passivc
rispetto all’esercizio precedente;

— distintamente per ciascuna voce, 'ammontare dailitre dei debiti di durata residua superiore raqae
anni, e dei debiti assistiti da garanzie reali su i imprese incluse nel consolidamento, con sp=
indicazione della natura delle garanzie;

— la composizione delle voci “ratei e risconti” e ldeVoce “altri accantonamenti” dello stato patrinade
quando il loro ammontare € significativo;

— la suddivisione degli interessi e degli altri orimanziari tra le diverse tipologie di finanziamto;

—la composizione delle voci “proventi straordinag” “oneri straordinari”, quando il loro ammontar
significativo;

— cumulativamente per ciascuna categd’ammontare dei compensi spettanti agli ametratori e ai sinda

dellimpresa capogruppo per lo svolgimento di télinzioni anche in altre imprese incluse
consolidamento;

— per ciascuna categoria di strumenti finanziarivad il loro fair value ed informazioni sulla loro entiti
sulla loro natura.

— I'elenco degli enti e delle societa che compongibigouppo con l'indicazione per ciascun componedtgi
gruppo amministrazione pubblica:

- della denominazione, della sede e del capitaletetasi di una capogruppo intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indirettagelatla capogruppo e da ciasoudei componenti d
gruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivaengmettanti nel’assemblea ordinaria;

- della ragione dell’inclusione nel consolidato degfiti o delle societd;

- della ragione dell’eventuale esclusione dal codstii di enti strumentali o societa controllat
partecipante dalla capogruppo;

- qualora si sia verificata una variazione noteva#ancomposizione @ complesso delle imprese incl
nel consolidamento, devono essere fornite le indaioni che rendano significativo il confronto fra
stato patrimoniale e il conto economico dell'esgace quelli dell’esercizio precedente;

— I'elenco degli enti, le aziende e le societa congui del gruppo comprese nel bitém consolidato cc
l'indicazione per ciascun componente:

a) della percentuale utilizzata per consolidare ilabdio e, al fine di valutare leffetto de
esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricavi imphitaalla controllante rispéb al totale dei ricavi prop
compresivi delle entrate esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsiasbti con qualsivoglia tipologia contrattuale;

c) delle perdite ripianate dall’ente, attraverso canfenti o altre operazioni finararie, negli ultimi tri
anni.
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TITOLO I
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 100

Bilancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011)

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandat 8indaco, il Responbde del Servizi
Finanziario predispone la Relazione di fine manda&t® come prevista dall’articolo 4 delLgs. 149/2011
La suddetta relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre ilamgsimo giorno antecedente la data di sczalate
mandato.

b. e certificata dall'organo di revisione entro e radine dieci giorni dopo la sottoserone della relazione,
nello stesso termine, trasmessa al Tavolo tecniteristitizionale, se insediato, istituito pressc
Conferenza permanente per il coordinamento delknfia pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione detifaglidelle principali attivita normative

amministrative svolte durante il mandato, con djexriferimento a:

a. sistema ed esiti dei controlli interni;

b. eventuali rilievi della Corte dei conti;

c. azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fima pubblica programmati e stato del percors
convergenza verso i fabbisogni standard;

d. situazione finanziaria e patrimoniale, anche evitlrdo le carenze riscontratella gestione degli el
controllati dal comune ai sensi dei numeri 1 e Pcodenma primo dell’articolo 2359 del codice civikg
indicando azioni intraprese per porvi rimedio;

e. azioni intraprese per contenere la spesa e stdtgpeteorso di convergenza ai fabbgni standar
affiancato da indicatori quantitativi e qualitatrelativi agli output dei servizi resi, anche wiando com
parametro di riferimento realta rappresentativéd’afédrta di prestazioni con il miglior rapporto glita-
costi;

f. quantificazione della misura dell'indebitamento.

Art. 101

Pubblicita relazione di fine mandato
(Art.4 del D.Lgs. 149/2011)

1. La relazione é pubblicata sul sito internet’dete ed inviata alla sezione glenale della Corte d
Conti con le modalita ed i tempi previsti dall'iadio 4 del D.Lgs. 149/2011.

CAPOV
SISTEMA CONTABILE

TITOLOI
SCRITTURECONTABILI

Art. 102
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Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4 D.Lgs. 267/2000)

1. L’ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'ddll 151 c. 4 deTUEL, un sistema di contabil
idoneo alla rilevazione unitaria dei fatti gestibndell’'attivita amministrativa sotto I'aspetto fanziario,
patrimoniale ed economico, tenuto conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzatagiaileva le opezioni comportanti, per ciascuna u
elementare di entrata e di spesa, movimenti fimanm termini di cassa e di competenza a front
relativi stanziamenti del bilancio di prevision@nghé la situazione delle same riscosse e pagate ¢
quelle rimaste da riscuotere e da pagare in conto dedistiapne residui. Essa e funzionale
determinazione della consistenzaafie del conto di cassa, dellammontare compless@raesidui attivi
passivi e del risultato contabile di gestione ardministrazione;

~

b) la contabilita economico-patrimoniale e predispoatdini conoscitivi per la rilevAaone degli effet
economici e patrimoniali dei fatti gestionali e pensentire la rendicontazione economico e patrate.
Il Servizio economico finanziario appé la contabilita economica con le modalita previdall'articolc
229, utilizzando lo schema previsto dall’allegato1® del D.Lgs. 118/2011e succ. modificazioni
applicando le disposizioni a riguardo previste paghcipio contabilegenerale n. 17 e del princij
applicato della contabilitd economico-patrimonidieui all’allegato n. 10 aflecreto legislativo 23 giug
2011, n. 118e successive modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato dei contiicato in piano finanziario, econoco ¢
patrimoniale secondo lo schema di cui all'allegato6 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1%8
successive modificazioni.

3. Il livello minimo di articolazione del piano dei ot finanziario, ai fini del raccordo cancapitoli €
gli articoli, ove previsti, del piano esecutivogtdistione, & costituito almeno dal quarto livello.

Art. 103
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal presentegotamento, devor
essere tenute nel rispetto dei seguenti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;

C) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fagestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con glti amministrativi e gestionali che li hanno gextie
f) tracciabilitd delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di caratterediinziario assicurano la corretta tenuta delle sceitir
relazione a tutti i momenti di attuazione dellerat® e delle spese previsti dall’ordinamento e de
consentire I'applicazione sia nelle scritture @glte che sui documenti contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica definital’ordinamento;
b) di tutti i codici necessari per assicurare la alBene centralizzata dei flussi di finanza pubbircaigore.

Art. 104

| registri contabili
(Art. 191, c. 5e Art.225, c. 1, lett. a), D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassa nel quale, in separate sezioni, sono riportatirglassi ed i pgamenti dell’esercizi
conducendo, al termine dello stesso, alla deteziona del fondo di cassa inteso quale sommato
quello iniziale e delle variazioni positive e ne@gatntervenute;

b) il libro mastro a sua volta divisibile in un “mastro entrate “ ed “mastro spese” in cui riportare,
ciascuna unita elementare di bilancio, le previsioiziali, le evernuali variazioni definite in corso d’anr
le somme accertate o impegnate, gli importi riscodigiuidati, e le somme pagate o versate;

— 46 —



c) il libro mastro dei residui attivi e passivi nel quale sono evidenziate leusizioni pregresse riferite agli a
precedenti ed in cui, ancora una volta, e per gi@sania elementare di bilancio, si riporta la consisé
iniziale delle somme impegnate e non pagate, oudlle accertate e non riscosse per evidenziar
termine dell’esercizio, le movimentazioni da esssuate;

d) il registro unico delle fatture nel quale sono protocollate ed annotate le fattuid@umenti contabi
equivalenti attestanti I'avvenuta cessione dei bknistato di avanzamento dei lavori, la paggine c
servizi nei confronti dell’'ente.

Art. 105
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dall’'ente in regimiendresa (attivita commerciali) le scritture finaade ¢
patrimoniali devono essere opportunamente integraespecifiche regisizioni delle operazioni rilevant
fini IVA (reqistri delle fatture emesse, delle fa® ricevute, dei corrispettivi, elenco clienti @ritori), in
osservanza alle particolari disposizioni in mateigenti nel tempo ed alle quali si fa espresseoioirper
relativi adempimenti nel rispetto degli obbligrsdali a carico dell’ente.

TITOLOII
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 106

Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art. 230 c. 3, 7-8, D.Lgs. 267/2000)

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formaeriodicamente, alla fine di ogni esercizio fi-
nanziario, il “Conto del patrimonio” mediante lderiazione della silazione patrimoniale dell'ente e du
variazioni verificatesi negli elementi attivi e gas, sia per effetto della gestione del bilanaia per quaias
altra causa.

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patriiadi € I'inventario dei beni comunali che, con-
sentendo la conoscenza quantitativa, qualitatidel &alore dei beni stessi, costituisce umigm strumento
controllo e di gestione del patrimonio comunale.

3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso loeni, dei diritti e degli obblighi patrimoniali ente,
esistenti alla chiusura dell’esercizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamentecomponenti reali e dirette deltpaonio alla chiusur
della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdeddnziale tra i valori delle atita e quelli delle passivi
patrimoniali.

4. Ai fini della formazione dell'inventario, i beomunali sono classificati in relazione ai diffeziat
regimi giuridici di diritto pubblico cui essi sorassoggettati.
5. La classificazione dei beni deve tener conto che

a) appartengono al demanio comunale i beni destiridisa pubblico per natura, quali strade datiee
pertinenze (case cantoniere, aree di serviziolaisyartitraffico, paracarri, ponti, sottopaggi, gallerie
scarpate, ecc.), piazze, giardini, parchi, acquedydsdotti, cimiteri, mercati, faéane, fognature, fos
canali e laghi artificiali, edifici monumentali & idteresse storico, archeologico e artistico, shjeaccdk
dei musei, delle pinacoteche e delle bibliotechsttiddemaniali su beni #&lui e tutto cio che risul
assoggettato al regime pubbilicistico tipico deiilgmaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i berstdeti a sede di pubblici uffici o a pubblici gei, qual
palazzo comunale, scuole, boschi, cave, torbiezguea minerali e termali, edifici e teni destinati
servizi resi dal Comune, teatri, macelli, aree iglila fini urbanistici e di increento dei servizi de(
insediamenti produttivi e dell’edilizia residenagbubblica, beni mobili di uso pblico (mobili, arred
attrezzature e macchine d'ufficio, automezzi e ma@pzi, armamenti, libri e racdel di leggi e decre
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statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni sggalle norme del diritto comune, quali terreni,
fabbricati, edifici ed altri beni non direttamertestinati all’'uso pubblico, aree lottizzate abusieate e
acquisite, beni mobili del patrimonio disponibitkitti, azioni, obbligazioni e partecipazioni.

6. L'inventariazione dei beni é effettuatarmbmento della loro acquisizione, a cura del resploife

del servizio di competenza, con attribuzione débneaseondo i criteri di cui al successivo articolo 1(
sulla base del provvedimento di liquidazione dekdativa fattura emessa dal fornigorNel caso ¢
liquidazione di spesa legiva a stati di avanzamento dei lavori e fin@difuidazione dello stato finale «
lavori, gli importi liquidati sono registrati in wentario alla voce “Opere in stiuzione” e ribaltati nel con
del patrimonio alla voce “lll.3 -Immobilizzazioni in corso ed acconti” dell'attivajon soggetta :
ammortamento. La medesima procedura si applicguguisizione di beni strumentali o beni mobili wkc
durevole.

Art. 107

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4, D.Lgs. 267/2000)

1. La valutazone dei beni comunali, funzionale alla conoscestapatrimonio complessivo dell’en
deve consentire la rilevazione del valore dei dingementi patrimoniali all'atto della loro quisizione
nonché il costante aggiornamento nel tempo deirivaledesimi. All'aggiornamento degli inventari
provvede annualmente in sede di rendiconto dellstiajee per consentire la remlane del conto d
patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimm@amporta la rilevazione di tutte le opei@a
che, durante I'esercizio, determinano variaziori'ammontare e nella tipologia dei beni dell'ensta pe
effetto della gestione del bilancio, sia per q@saltra causa.

3. La rilevazione dei valori e effettuata in partdizziando le scritture della cori#ita finanziaria pe
la determinazione della consistenza del “patrimofiiimarnziario” ed in parte mediante rilevazi
extracontabili utilizzando le scritture di inventaper la determinazione della consistenza detriip@nic
permanente”, per giungere attraverso il relatigoltato finale differenziale alla defzone della consisten
netta del patrimonio complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtevidall'articolo 230 comma 4 ddé).Lgs
267/2000

Art. 108

Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c. 7-8, D.Lgs. 267/2000)

1. La tenuta deglinventari comporta la descrizione di tutti i baniapposite schede, suddivise
categorie, contenenti per ciascuna unita elemem¢anedicaioni necessarie alla sua identificazione €
particolare gli elementi di cui ai successivi congha 3.

2. L'inventario dei beni immobili deve conteneresguenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi eaastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualcsli;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;
d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioremto il bene é destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
3. L’inventario dei beni mobili deve contenere égsgenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturaeleie;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e dadagliisizione;
c) condizione giuridica;
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d) valore determinato secondo i criteri di cui alfeoto precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;

f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioremto il bene é destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti aladore o alla consistenza dei benvdeo essere registr
nell’inventario, a cura dei responsabili dei sengzquali i beni sono stati dati in consegna. lagiazion
inventariali sono comunicate dai respdrbBalei servizi, entro il 31 gennaio di ciascumanal Responsab
del Sevizio Finanziario per la conseguente redazdsi “conto del patrimonio” da allegare al rexafito dell:
gestione. Alla comunicazione € allegata copia degéntar con tutti gli atti e i documenti giustificativiedle
variazioni registrate al 31 dicembre dell'anno pdEnte.

5. Le schede di inventario sono redatte in dupieemplare di cui uno e congato presso il Serviz
Finanziario e l'altro dal consegnatario dei beni.

Art. 109
Consegnatari dei beni
1. | beni immobili e mobili, esclusi i beni di facinsumo o di modico valore elencati al susbes
articolo 110, sono dati in consegna e gestionggadtaresponsabili, con apposito verbale.

2. | consegnatari dei beni mobiliienmobili sono individuati nei responsabili dei senai quali i ben
sono destinati per la relativa gestione e funziceram

3. Il verbale di consegna, redatto in triplice esemgka debitamente soficritto dal Responsabile «
Servizio Finanziario quale agente consegnante eedglonshile del servizio di competenza quale ag
consegnatario e controfirmato dal segretario coteiieve contenere le seguenti indicazioni:

a) generalita del consegnatario;
b) qualita, descrizione, stato d’'uso e valore dei lo@tiinconsegna;
c) destinazione dei beni. Per i beni mobili & speatbd’ufficio e il locale in cui si trovano.
4. Al verbale di consegna e allegata copia degleimari dei beni dati in consegna e dei qu

consegnatari sono responsabili fino a quando nonottesgano formale discarico. Essi sono, alt
responsabili di qualsiasi danno che possa deraldiemte per effetto delle loro azioni o omissioni.

5. | consegnatari provvedono alle registrazioniemtariali di tuttele variazioni che si verificano
seqguito di trasformazioni, aumenti o diminuzionilaeconsistenza e nel valore dei beni dei qualio
responsabili, sulla scorta di specifici buoni diica e di scarico idoneamente documentati (Allegatb).

6. Il discarico é disposto con deliberazione della Giuddéacomunicare all’agente consegnal
interessato, al fine della presentazione del cdatla propria gestione.

7. 1l provwedimento di cui al comma precedente ettatb sulla base di motivata propostal
responsabile del servizio interessato.

8. Non e ammesso il discarico dagli inventari redacdi danno patrimoniale acego per distruzion
perdita, furto, cessione o altre cause dovute agpaonegligenza o incuria nella gestione e conganadei
beni. In tal caso con la deliberane di Giunta sono stabilite le modalita in oedadl’obbligo di reintegro o
risarcimento del danno a carico del consegnatdeinuto responsabile.

Art. 110
Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8, D.Lgs. 267/2000)

1. 1 beni mobili di facile cosumo o di modico valore non sono inventariabili. lbeo consistenza
movimentazione & dimostrata dalle specifiche regggtni di caico e scarico, a cura del’economo o di ¢
agente responsabile designato.

2. Costituiscono documenti di carico i buoni d'orgie relativi buoni di consegna.

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico iehreste di prelevamento ovvero i buoni dirsoa pe
dichiarazione di fuori uso, perdita, furto o alteuse, emessi dai richiedenti e vistati dai resgatglei
servizi interessati.
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4. Sono considerati non inventariabili i segueptiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziowato dei servizi generali e materiale “adeze” (beni i
cui utilita si esaurisce al momento dell'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica,
¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attiveaservizi (vestiario per il persale, stampati e modulisti
per gli uffici, combustibili, carburanti e lubrigati, attrezzature e materiali per la pididei locali e dec
uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle strutteddlizie (pareti attrezzate, impianti di riscat@nto e ¢
condizionamento, quadri elettrici, plafoniere, ladari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmentagftia(lampadine, materiali vetrosi e simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corneedd uffici, diapositve, nastri, dischi e simili ed
genere tutto il materiale divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaatibrsedie, banchi, sgabelli, salei, scale portatil
schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar81,65 euro. Tale limite di valore potr&@® adegua
periodicamente con apposita deliberazione dellat@jicon effetto dall’anno successivo.

Art. 111
Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi sono responsaddiilioro uso ed a tale fine curano che:
a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dap@nsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificaniaseffettuato mediante rilascio digsiti buoni in relazior
al movimento risultante dal libretto di marcia.

2. 1l consegnatario cura la tenuta della schedestata al'automezzo sulla quale rileva alera:
mensile le spese per il consumo dei carburanti &udeficanti, per la manutenzione ordnmae per le picco
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgeee dell’automezzo. La scheda é trasmessa al emny
servizio amministrativo per i conseguenti provveeintn di liquidazione.

Art. 112
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, delervitu, delle pertinenze, ecc. dahd®io al patrimoni
dell’'ente, deve essere dichiarato con appositbel@rzione della Giunta comunale, da pudabk in modo cf
sia assicurata la massima pubblicita al provvedimstesso, ai sensi dell’articolo 829, comma secpdd
codice civile.

Art. 113
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali irsghonibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedartieolo si applicano nel caso di cessazione
destinazione a sede di pubblici uffici 0 a senpmbblici dei beni patrimoniali indisponibili, cqmesi
connessi diritti reali, servitu, pertinenze, ecc.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLOI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 114
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Istituzione del servizio economale
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. Per provvedere a particolari esigenze di furemoento amministrativo, e isfito il servizic
economale per la gestione di cassa delle spestctiudi non rilevante ammontare, necessarie per sodd
i correnti fabbisogni e la funzionalita gestiond&s servizi dell’ente.

2. L’economato é organizzato come servizio autonaratbambito del Servizio Finanziario.

3. La gestione amministrativa del servizio di eqoat é affidata al dipendente di ruolo, individt
con apposito provvedimento dal Responsabile deiifer~inanziario.

4. L'economo, nell’esercizio delle funzioni, di cpetenza assume la responktb dell’agent:
contabile di diritto con i conseguenti obblighirdsa del conto amministrativo e del conto giudeial

5. In caso di assenza o impedimento temporanettalere, per assicurare la continuita del servilg
funzioni di economo possono essere svolte in \o&\psoria da altro dipendente conale di ruolo, incarica

con “ordine di servizio” del Responsabile del ServiFinanziario, senza che cio comporti alcunaazawne
del trattamento economico. In ogni caso il subeér& soggetto a tutti gli obblighi imposti all’age titolare.

Art. 115

Competenze specifiche dell’economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’economo comunale, oltre alla gestione ammiaista e contabile delle spese economali, é ¢
“consegnatario” di tutti i beni mobili costitueittirredamento degli uffici e dei servizi comali, nonché dec
stampati e oggetti di cancelleria, delle collezidnieggi, decreti e pubblicazioni, degli utensaitrezzi
macchine d’ufficio.

2. La consegna dei beni e materiali di cui al conpmetedente éffettuata per mezzo degli inventa
con apposito verbale, in triplice esemplare, sotitie dal responsabile del servizio al cui funzorento
beni sono destinati, dal’economo e dal responsalsl Servizio Finanziario.

3. L’'economo provvede, sallbase di apposite e motivate richieste da parteedponsabili dei servi
di competenza, alla necessaria manutenzione caisedei beni, idoneamente funzae alla destinaziol
dei beni medesimi. A tale fine, deve tenere un appaegistro per le antazioni delle consegne e de
restituzioni, degli acquisti e delle cessioni, damel dimostrazione negliventari dei beni esistenti alla fine
ciascun anno. Copia degli inventari & trasmess&eavizio Finanziario per la redazione debfito de
patrimonio” da allegare al rendiconto della gestion

Art. 116

Cauzione
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’'economo comunale & esentato dal prestare @aeizE fatta salva, pero, la facolta della Giun
assoggettare a ritenuta, con propria deliberazibtraitamento economicimndamentale in godimento, an
prima che sia pronunciata condanna a carico delieco, quando il dannoaato all’ente sia stato accert
in via amministrativa.

2. L'importo della ritenuta mensile non puo superdrquinto della retribuzione. Il garcimento d
danno accertato o del valore perduto, comunques devenire entro il periodo massimo di ventiquatteesi.

Art. 117

Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’economo comunale esercita le funzioni atttieisecondo gli obblighi imposti ai “deptasi” ed ¢
posto funzionalmente alle dipendenze del Resploife del Servizio Finanziario, cui compete I'abbl di
vigilare sulla regolarita della gestione dei foadiministrati dall’economo.

2. L’economo €& soggetto a verifiche ordinarie diseae della sua gestione, da effettuarsi coerca
trimestrale a cura dell'organo di revisione. Possessere disposte autonome verifiche di cassajalsigs
momento per iniziativa del Responsabile del Sevvizhanziario ovvero per disposizioni allosge impartit
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dal’amministrazione dell’ente o dal segretario corale.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redatfmsifp verbale sottoscritto da tutti gli intemni €
trasmesso, in copia, al Sindaco ed al segretamounale. Copia di ogni verbale, a cura delll®@mo, ¢
allegata al conto della propria gestione da rendeteo il termine di due mesi dalla chiusura deleizic
finanziario, ai fini della parificazione con le gture contabili dell’ente da parte del responsakiél Serviio
Finanziario.

4. E fatto obbligo all’'economo di tenere costantet@eaggiornati i seguenti resgii contabili, a pagir
numerate e debitamente vidimati, prima dell’'usé Risponsabile del Servizio Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa;
b) bollettari dei buoni d’ordine;
c) bollettari dei pagamenti;
d) registro dei rendiconti.
5. Detti registri possono essere sostituiti da @doce informatiche.

6. L’economo e personalmente responsabile dellersonitevute in anticipaone, dei valori e dei be
avuti in consegna, nonché dei pagamenti effettfint,a quando non ne abbia ottenutgalare discarico.
altresi responsabile dei danni che possono deriadlfente per sua colpa o negginza ovvero p
inosservanza degli obblighi connessi al regolaeecego delle funzioni attribuitegli.

7. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disiciari, in conformita alle vigenti d@posizion
legislative e regolamentari, I'ente pud porre aicadell’economo ritenuto respsabile tutto o parte c
danno accertato o del valore perduto, con appasitaotivata deliberaone della Giunta. L'istanza f
dichiarazione di responsabilita & promossa dal &®esgbile del Servizio Ranziario, in base agli elemen
documenti emergenti dal’esame dei rendicontiatie verifiche di cassa ovvero, in generale, aseéa fatt
elementi e atti dei quali venga a conoscenza iselitazio della sua attivita di controllo.

8. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di dena di valori e beni avvenute per causa didudi
forza maggiore o di naturale deperimento, non sonmesse a discarico nel caso in cui 'economo r@m
grado di comprovare che il danno non sia imputabiea colpa per incuria o negligenza. Non soniongati
ammesse a discarico quando ihda sia derivato da irregolarita o trascuratezataienuta delle scrittu
contabili, nelle operazioni di pagamento delle spmssero nella custodia dei valori o dei beni alutarico.

9. Qualora venga accordato il discarico, la detibeme della Giunta dovra motivare le ragioni giu-
stificative della decisione e sulla relativa prapogovra essere acquisito il parere dell’organedisione.

Art. 118

Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. La gestione amministrativa e di cassa dell’ecoma inizio dalla data di assunzione dedlanico ¢
termina con il giorno di cessazione dall'incaritesso.

2. All'inizio della gestione economale devono essedatti processi verbali evientari, dai quali risul
I'avvenuta consegna dell’ufficio e il debito chadente assume.

3. Analoghi processi verbali e inventari devonoeessedatti al termine della gestione pereatare i
credito o il debito dell’agente cessante.

4. All'atto della assunzione dell'incarico, per sazione del titolare ovvero per sua assenza 0 im-
pedimento, deve farsi luogo alla ricognizione deligsa, dei valori, dei registri contabili, dei nhiplarredi €
di tutti gli oggetti in consegna all’economo cedsaamche vengono presi in carico dal subentrante.

5. Le opeazioni di cui ai commi precedenti, anche nel cadaidiale assunzione dell’incarico, dewvc
risultare da appositi processi verbali da redigeosi I'intervento degli agenti interessati, deip@ssabili de
servizi di competenza, del Responsabile del Servimnanziario, dell’organo di resione e del segreta
comunale e sottoscritti da tutti gli intervenuti.

Art. 119
Spese economali
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(Art. 191, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’economo € autorizzato ad effettuare il pagamenspese riguardanti i seguenti oggetti:
a) acquisto, riparazione e manutenzione di mobili, chawe, attrezzature, locali e impianti di pubbgervizi;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistica, char segnatasse, valori bollati e materiali diiléac
consumo occorrenti per assicurare il regolare fumamnento delle strutture operative dell’ente;

C) riparazione e manutenzione degli automezzi comuwalcompreso I'acquisto di materiali dicambio, d
carburanti, lubrificanti e pneumatici;

d) tassa di circolazione per gli automezzi e motomeamiunali;

e) premi assicurativi di beni dell’'ente;

f) canoni di abbonamento audiovisivi;

g) imposte e tasse a carico comunale;

h) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazioni ufati e tecnico-scientifiche;

i) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolarij atdocumenti;

J) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bollettiegionale, a giornali e riviste;

k) quote di partecipazione a congressi, convegni ensgndi studio di amministratori e dipendenti ¢stite;
[) indennita di missione, trasferta e rimborso spés&dgio a dipendenti e amministratori comunali;
m)spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

n) spese per noleggio attrezzature per I'organizzazibrspettacoli e manifestazioni pubbliche.

2. L'autorizzazione di cui al comma precedente datendersi limitata alle forture urgenti di import
unitario non superiore a 1.000,00 euro, con ssmhe delle spese di cui alle lettere d), e), ) eer le qua
detto limite puo essere superato.

Art. 120

Fondo di anticipazione
(Art. 168, c. 2 D.Lgs. 267/2000)

1. Per provvedere al pagamento delle spese di pueeedente articolo, 'ec@mo e dotato all’inizio
ciascun anno finanziario di un fondo mediante eiomes di apposito mandato di anticipazione, da danta
lizzare a carico dell'apposito caplo di spesa del titolo 7 “servizi per conto diziee partite di giro” correla
alla specifica voce del Piano dei Conti Finanziatior.01.99.03.001 denominata “Costituzione fi
economali e carte aziendali” del bilancio di prexie dell’anno finanziario di competenza.

2. 1l fondo di anticipazione e reintegrabile dueantesercizio previa presentazione periodica
rendiconto documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per l'intero importo al 31cdmbre dell’anno cui si riferisce, manendo tra
residui attivi I'equivalente importo iscritto nebrcispondente cafalo di entrata del titolo 9 “servizi per col
di terzi e partite di giro “ correlata alla spec#ivoce del Piano dei Conti Finanziario E.9.01.3901
denominata “Rirborso di fondi economali e carte aziendali” delabdio di previsione dell’'anno
competenza.

4. La partita contabile e regolarizzata contesteabe all’approvazione del remdinto relativi
all'ultimo periodo del’anno di riferimento con haissione dWordinativo di riscossione da registri
sull’apposito capitolo di cui al comma precedeirteonto residui.

5. L’'economo non puo fare delle somme ricevuteniticgpazione un uso diverso da quello per cui
state assegnate.

Art. 121

Effettuazione delle spese economali
(Art. 191, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle atmoni finanziarie assegnate a ciascun resylesdi
servizio in corrispondenza dei capitoli individuael P.E.G., costituiscono prenotazione dp&gno ag
effetti delle acquisizioni di beni e servizi di cpatenza dell’economo.
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2. L'ordinazione delle spese economali €& effettuatenezzo di “buoni d’ordine”, in relazione ¢
specifiche richieste dei responsabili dei serv&bno numerati progressivamente con lindicazionkede
gualita e quantita dei beni, servizi e prestazidei, relativi prezzi e delle modalita di pagameride@vonc
contenere il riferimento al psente regolamento ed all'importo impegnato sulipente intervento e capitc
di spesa del bilancio di competenza.

3. | buoni d’ordine, debitamente sottoscritti datlbnomo comunale, sono compilati in duplice cogi
cui una dovra essere allegata alla fattura o niospesa unitamente al buono di cayss, a cura del fornito
0 prestatore d’opera.

4. La liquidazione delle spese ordinate e effestwtzt’economo con I'appadbne di un “visto” sull
fattura o nota di spesa, avente valore di attestazdi regtaritd delle forniture/prestazioni effettuate ¢
conformita alle condizioni pattuite, in relame alla qualita, quantita, prezzi unitari e impofatturato
addebitato.

5. Il pagamento delle spese e disposto dall’econamea oltre il decimo giorno successivo al ri
cevimento della fattura o nota di spesa, a mezadatiee “ricevute o quietanzela staccarsi dall’appos
bollettario a madre e figlia.

6. Nessun pagamento puo essere disposto in assellzaegolare documentazione giustifica delle
spesa.

Art. 122

Rendicontazione delle spese
(Art. 233, D.Lgs. 267/2000)

1. L’economo deve rendere il conto della propriastigee al Responsabile del @ero Finanziaric
entro venti giorni dalle scadenze trimestrali dein3arzo, 30 gigno, 30 settembre e 31 dicembre di ogni
ed, in ogni caso, entro dieci giorni dalla datacdimpleta utilizzazione dei fondi anticipati o datlat d
cessazione, per qualsiasi causa, dall'incarico.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell'entita delle somme amministrate, con la distievidenziazione del fondo di tamipazione e dell
esposizione riepilogativa dei pagamenti per singbdirventi del bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendiconto, ditvevvero a debito dell’agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia denbdrdine e delle quietanze rilasciate daiditeri,
nonché la relativa originale documentazione gigstifva delle operazioni effettuate nelripglo cui s
riferisce ciascun rendiconto.

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono approvabon formale provvedimento adottato
Responsabile del Servizio Finanziario, avente ealdir formale discarico delle spese in essi riepilog:
documentate. Contestualmente si provvede:

a) alla liguidazione delle singole spese a caricoidatgrventi iscritti nel bilancio di previsione icle spes
medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relatiimandati di pagamento intestati al’economo, alditdi rimborso delle somr
pagate con i fondi di anticipazione, per il reimtedei fondi medesimi.

TITOLOII
RISCUOTITORISPECIALI

Art. 123
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazionendliate che, per loro natura, richiedono pdoce
rapide e semplificate di riscossione, la Giunta woafe, con propria deliberazione, indiva i dipenden
comunali autorizzati a riscuotere direttamentenieate relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogntral diritto o corrispettivo dovuto per atti di uffo;
b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazioni addice della strada, ai regolenti comunali ed al
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ordinanze del Sindaco;
c) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni pesarvizi pubblici a domanda individuale;

d) proventi derivanti dalla vendita di oggetti smayridichiarati fuori uso o di matemli per scarti ¢
magazzino.

e) ogni altra entrata individuata specificatamentéad@iunta Comunale

Art. 124

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. | dipendenti incaricati assumono, nella loro lg@iadi riscuotitori speciali, la §ura di “agen
contabili”. Essi svolgono I'incarico loro affidagwtto la vigilanza dei direttori/direttori di sefttadei servizi ¢
conpetenza e sono soggetti alla giurisdizione dellaeCdei conti, alla quale devono rendere il loratc
giudiziale a corredo di quello delsmriere comunale. Agli stessi obblighi sono sotstiptutti coloro che
anche senza legale autorizzazione, si ingeriscagl incarichi attribuiti agli agenti anzidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contdiml inizio dalla data di assunzione dell'inica €
termina con il giorno di cessazione dall'incaritesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabdeve essere redatto appositogesso verbale, ¢
guale risulti 'avvenuta consegna dell’'ufficio edébito che I'agente assume. Analogo processoaledev
essere redatto al termine della gestione, pertaceal credito o il debito dell’agente cessante.

4. All'atto dell’'assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione d&bdlre ovvero per si
assenza o impedimento, deve farsi luogo alla rizogme della cassa, dei valori e dei s#giin consegna d
contabile cessante e che vengono presi in caricsudantrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incarice,dperazioni suddette devono risultare da siipo
processi verbali da redigersi con l'intervento dedponsabile del servizio di contpeza e dell'organo
revisione. | verbali sono sottoscritti da tutti igitervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporanetitalare, le funzioni di agente contabile sono &,
per assicurare la continuita del servjzila altro dipendente comunale incaricato coniterdli servizio” de
Dirigente/Direttore del Settore di competenza, soppsta del responsabile del servizio di corapea. li
ogni caso il subentrante & soggetto a tutti glilighbimposti all’agente titolare.

7. | riscuotitori speciali provvedono alla riscasg delle somme dovute al Comune, mediante:

a) I'applicazione di marche segnatasse sui documggesicrati. La dotazione iniziale delle marchesatass
deve risultare da apposito verbale di ®gna da parte delleconomo comunale, cui competeniuta de
relativi registri di carico e scarico. Le sommecasse devono essere s&te presso la tesoreria comu
con cadenza mensile, previa emissione di regotdmativi d’incasso. L'economasulla base dell’'impor
versato provvede al discarico delle marche segsmatatiizzate ed al relativo reintegro, previa annotae
sugli appositi registri di carico e scarico;

b) 'uso di appositi bollettari dati in carico con baie di consegna da parte del’'momo comunale, ¢
compete la tenuta dei relativi registri di caricecarico. Le somme riscosse devono essere vepsates
emissione di regolari ordinativi d'incasso, con@azh mensile. L’'economo, sulla base degli ordinal
riscossione, provvede al discarico dei bollettaitizaati ed al relativo reitegro, previa annotazione st
appositi registri di carico e scarico.

8. Le singole somme riscosse ed i periodici versding$fettuati devono risultare da apposito “reg
di cassa”, preventivamente vidimato dal Responsatdl Servizio Finanziario e dato inrica ai singol
riscuotitori con I'obbligo della tenuta costamente aggiornata, al fini delle verifiche trimmaBtda part
dell'organo di revisione. Devono ugualmente essalinati, prima di essere posti in uso, i bolletfzer le ri-
scossioni da effettuarsi direttamente.

Art. 125
Obblighi dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono personalmente respbili delle somme da riscuotere o riscossecheo
dei valori e dei beni avuti in consegna, fino argi@anon ne abbiano ottenuto regolare discarico.
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2. Le somme non riscosse 0 riscosse e non versatepossono ammettersi a discarico, nerad(
iscritte a carico degli agenti fino a quando non gia dimostrata l'assoluta inesigibilita agséc
dell'infruttuosa e documentata azione coercititavata contro i debitori morosi ovvero fino a quamibm si
validamente giustificato il ritardato versamentdi. &ti coercitivi contro i debitori mors devono aver iniz
entro un mese dalla data della scadenza dellelsingge.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altrelgi, danni che possono derivare all’ente per latpac
negligenza o per I'inosservanza degli obblighi Ideznandati nell’esercizio delle funzioni ad essilatite.

4. Fatta salva lattivazione di procedimenti disicigri, in conformita alle vigenti &posizion
legislative e regolamentari, I'ente pud porre dawadei responsabili tutto o parte del danno aeterb de
valore perduto, con apposita e motivata deliberezitella Giunta commale, su proposta del responsabile
servizio di competenza ovvero del segretario coreuna

5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valwienute per causa di furto o di forza giage, nol
sono ammesse a discarico ove gli agenti contabili siano in grado di comprovare che il danno na
imputabile a loro colpa per incuria o negligenzan$ono parimenti ammesse a disaquando il danno <
derivato da irregolaritd o trascuratezza nella teerdelle scritture contabili, nelle operazioni dvid ©
ricevimento del denaro ovvero nella custodia d®@mwgosti a carico degli agenti contabili.

6. Il discarico, ove accordato, deve risultare glaogita e motivia deliberazione della Giunta comun
previa acquisizione del parere da parte dell'orgédirmevisione.

7. Listanza per dichiarazione di responsabilitpfremossa dal responsabile del servizio finanzian
base agli elementi e documenti emergenti dall’esdeiererdiconti o dalle verifiche di cassa ovvero
generale, in base a fatti, elementi e atti dei iquahga a conoscenza nell’esercizio della suaitttidi
controllo.

CAPO VI
LA REVISIONE

TITOLOI
ORGANO DI REVISIONE

Art. 126

Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000)

1. L’organo di revisione svolge funzioni di controlilaterno e di revisione economictinanziaria e
impronta la propria attivita al criterio inderogkbdlella indipendenza funzionale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni i Revisgrossono avalersi delle collaborazioni di ¢
all'art. 239, comma quattro, dBlLLgs. 267/2000

3. I singoli Revisori possono eseguire ispezioni etr@si individuali, riferendo intorno ai medesi
alla prima riunione collegiale.

Art. 127

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000)

1. La nomina ed elezione idmembri dell'organo di revisione avviene con ledalita di cui all’art. 1
comma 25 detlecreto-legge 13 agosto 2011, n. 18vertito inlegge 14 settembre 2011, n. 148tal fine
il Segretario dell’ente provvede adfarmare il Prefetto della scadenza dell’Organo deddimissioni ¢
cessazione dall’incarico di un suo componenteearaiini di legge.

2. Con la deliberazione di elezione di cui all’art.428el D.Lgs. n. 267/2000il Consiglio fissa |
compenso ed i rimborsi spese spettanti a ciasodgore, entro i limiti di legge. La deliberarie di cui €
precedente comma deve essere notificata aglesgati con raccomandata A/R o PEC, entro 10 gotaté
sua esecultivita.
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3. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilitaiecdssazione di rinvia a quanto pisto negli art. 23
e 236 delTUEL.

Art. 128
Insediamento

1. Avvenuta la notifica della Deliberazione di nominlaSindaco provvede a convocare pscrittc
I’Organo di revisione per la seduta di insediamento

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla preseet Sindaco, o suo degkto, del Segretal
Generale e del responsabile del Servizio Finarmiari

3. Nella stessa seduta, I'Organo di revisione deveressdotto delle norme stigarie e regolament:
che lo riguardano, nonché deltlecorrenza della nomina. Deve essere, inoltrepulsepommariament
informato della situazione contabile, finanziapatrimoniale ed economica dell’Ente.

4. In particolare, deve essere informato dei rendicpnedisposti e degli atti di gestione ass
precedentemente alla sua elezione e che devonceagssere controllati o revisionati.

5. Dell'insediamento deve essere redatto appositcalerottoscritto da tutti gli intervenuti.

Art. 129
Funzioni del Presidente del Collegio dei Revisori

1. Il Presidenteconvoca e presiede il Collegio e stabilisce il lavdi ciascuna seduta. Il medesimo
assegnare specifici incarichi ai membri del Cobedn tal cao, i membri incaricati devono riferire intornc
proprio lavoro alla prima riunione collegiale.

2. Puo delegare tale funzione, ricorrendone i mo#giuno dei membri.
3. Il Presidente firma gli atti fiscali dell’ente, gudo cio e richiesto dalla legge.

Art. 130

Sedute e deliberazioni del Collegio dei Revisori
(Art. 237, D.Lgs. 267/2000)

1. Il Collegio dei Revisori informa la sua attivita@iterio della collegialita.
2. La convocazione del Collegio € effettuata dal Plstie, anche in via breve.

3. In caso di inerzia ingiustificata del Presidentecbnvocazione del Collegio pud essere chie:
Presidente o suo delegato, dai restanti Revisaricdso di asenza o impedimento del Presidente
convocazione puo essere disposta dal Revisorenpiare.

4. Le sedute del Collegio sono valide con la preselet@residente e di almeno uno dei membri.
caso di cui precedente comma, la seduta é validdagoresenza dei due membri.

5. Le deliberazioni del Collegio sono assunte a maggira dei presenti. Non € arassa I'astensior
A parita di voto prevale quello del Presidente.

6. Il Revisore dissenziente puo chiedere l'inserimenéb verbale della seduta dei tiwd del suc
dissenso.

7. Le sedute del Collegio non sono pubbliche. Alle estie possono assistere, in accordo c
presidente, il Sindaco, o suo delegato, il Segret@enerale e il Rgponsabile del Servizio Finanziario.
volta in volta, possono essere sentiti altri amstratori o dipendenti.

8. Le sedute del Collegio si tengono di regola prdsssede dellEnte. In padblari circostanz
debitamente motivate, il Presidente del Collegi® mlisporre sedute in altra sede dandone preve
comunicazione al Sindaco.

9. Il Collegio dei Revisori deve riunirsi validamerdaémeno una volta ogni imiestre. Per ogni sed
deve essere steso apposito verbale.

10. | verbali devono essere tenuti in apposito regiatoura dellOrgano di revisione ed una cc
degli stessi deve essere consegnata al Responsabile deki&eRinanziario tramite apposita nota
trasmissione protocollata. Qualora I'Organo di sene ritenga opportuno inviare i medesimi verbali adli
soggetti diversi dal responsabile dei Servizi Fiamn sara tenuto ala trasmissione con le medesiodalite
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sopra menzionate.

Art. 131
Assenze dalle sedute

1. 1 membri devono giustificare preventivamente alsRiente le eventuali ssnze dalle sedt
convocate.

2. In caso di tre assenze di un membro del Collegiocaoeso di un anno, nontenute validamen
giustificate, il Presidente del Collegio riferise¢ Sindaco, o suo tegato, il quale pud dare inizio
procedura di decadenza.

Art. 132

Sostituzione e rinnovi
(Art. 235, comma 1, D.Lgs. 267/2000)

1. In tutti i casi di sostituzione previsti d@lStatuto, i nuovi nominati scadono insieme coellgun
carica.

2. | Revisori durano in carica tre anni e sono rieibdjgper una sola volta. Si applicano le nol
relative alla proroga di cui &.L. n. 293/94convertito nella legge n. 144/94.

Art. 133

Stato giuridico dei Revisori
(art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/2000 e art. 240, comma 1, D.Lgs. 267/2000)

1. |1 Revisori dei conti, nell'esercizio delle loro fzioni, sono pubblici ufficiali.

2. Essi sono tenuti al segreto d’ufficio e rispondadetie loro affermazioni gpresse sia in forma scr
sia verbale.

3. Adempiono ai loro doveri con la diligenza del mamada; hanno diritto di amesso agli atti secon
guanto stabilito dallo Statuto.

4. | Revisori dei conti non possono assumere, nebgerdi vigenza della carica, ingehi professiona
retribuiti 0 meno presso I'Ente di appartenenza.

Art. 134

Funzioni del Collegio dei Revisori
(Art. 239, D.Lgs. 267/2000)

1. L’'organo di revisione svolge le funzioni previstalthrticolo 239 deD.Lgs. 267/2000

Art. 135

Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
(Art. 239, comma 1, lettere a) e c), D.Lgs. 267/2000)

1. Nellambito dei pincipi fissati dallo Statuto, 'Organo di revisiercollabora con il Consiglio
esprime preventiva valutazione sugli atti di gestiappositamente previsti dalla legge.

2. La collaborazione dell’Organo di revisione con orGiglio si esplica per il trat@ del Presiden
del Consiglio, o suo delegato.

3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgadorevisione si esplica @averso la verifica del
legittimita, della legalita e della regolarita degfti di gestione, della documentazione amministaae delle
scritture contabili.

Art. 136

Pareri dell’Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera b), D.Lgs. 267/2000)

1. L’Organo di revisione esprime, quando richiestdadalormativa vigente, il pare di competen:
sulle delibere di Giunta e di Consiglio, entro gierni dalla notiica di richiesta da parte del Sindaco, o
delegato, prima dell'invio alla Segreteria dell’Ent
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2. In casi di urgenza il termine di cui al comma poEgge é ridotto a 24 ore.

3. Tale parere deve essere sottoscritto almeno dalderge e da un componente del Collegio, ¢
casi eccezionali, adeguatamente motivati ancheesax@amente, in cui o stesso pud essere esprassiie
componenti.

Art. 137

Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgard revisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. Al fine di garantire 'adempimento delle funziotigrgano di revisione ha dito di accesso agli a
e documenti dell’ente e puo partecipare all'assembell’'organo consiliare per I'approvazione détgio d
previsione e del rendiconto di gestione.

2. Puo altresi partecipare alle altre assemblee dgdlfe consiliare.

3. Per consentire la partecipazione alle predettendsse, all'organo di revisite sono comunicat
relativi ordini del giorno.

Art. 138

Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | revisori cessano dalla carica in tutti i casavisti dall’art. 235 deD.Lgs. n. 267/200® in caso «
assenza non adeguatamente giustificata a tre niué Collegio nel corso dell’anno o alla mandataa su
parere a piu di tre delibere consecutive soggéitiesgesso nel corso dell’anno.

CAPO VI
NORME FINALI

Art. 139
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecusara consegnata algsetario comunale,
responsabili dei servizi, al’'economo, agli ageruntabili, ai consegrari dei beni, al tesoriere ed all’'orge
di revisione, per la conforme osservanza delleadigioni disciplinanti le rispettive competenze.

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicaitasi® internet dell’ente a dispagine deg
amministratori e dei cittadini perché possano peemel visione in qualsiasi momento.

Art. 140
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di entrata in vigore detgante regolamento rsm abrogate tutte le preced:
disposizioni regolamentari in contrasto con quaiportato nel presente regolamento ed in partieolar

a) Regolamento di contabilita approvato con Deibeme C.C. n. 83 del 28/4/1997 e s.m.i

b) Regolamento del servizitei economato e provveditorato approvato con Bedinione della G.C.
268 del 30/9/2003
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