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Art. 1 - Finalità 
 

1.1 Il presente Regolamento disciplina l’istituzione dell'elenco degli operatori economici (di seguito 

anche Albo) del Comune di Campi Bisenzio da invitare nelle procedure negoziate, o 

eventualmente da consultare in caso di indagini di mercato ovvero affidamenti diretti, laddove 

la normativa vigente lo consenta, per affidare contratti di appalto aventi ad oggetto lavori 

pubblici. 

1.2 Il Regolamento è finalizzato ad assicurare l'applicazione uniforme, sistematica e puntuale dei 

criteri di selezione degli operatori economici iscritti nell’Albo, nel rispetto dei principi di non 

discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza, concorrenza e rotazione, ai 

sensi della vigente normativa in materia. 

1.3 L’Albo si configura come elenco aperto e pertanto i soggetti interessati all’iscrizione e non 

ancora inclusi potranno presentare in qualsiasi momento la domanda d'inserimento. 

 

Art. 2 - Inizio validità dell'Albo 
 

2.1 L'Albo avrà validità a partire dal 01/01/2025 e non ha un termine predefinito, in quanto trattasi 

di Albo aperto. 

 

Art. 3 - Ambiti di applicazione 
 

3.1 L’Albo sarà utilizzato per selezionare gli operatori economici da invitare alle procedure 

negoziate per affidamenti di lavori pubblici di importo pari o superiore a 150.000,00 Euro e 

inferiore alla soglia di rilevanza europea di cui all’art. 14 del D.Lgs. 36/2023, ai sensi dell'art. 

50, comma 1, lett. c) e d). 

3.2 E' facoltà dei Responsabili di Progetto (RUP) attingere dall’elenco per individuare gli operatori 

economici da consultare ai fini degli affidamenti diretti, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. a) 

del D.Lgs. 36/2023.  

 

Art. 4 - Struttura dell’Albo 
 

4.1 L’Albo è suddiviso in sezioni relative a ciascuna delle categorie di cui alla Tabella A – Parte IV 

dell’allegato II.12 al D.Lgs. 36/2023, e non presenta suddivisione per fasce d’importo. 

4.2 E' consentito non richiedere l’iscrizione per alcune delle categorie per le quali l’operatore 

economico è qualificato.  
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Art. 5 - Requisiti di ammissione e soggetti ammessi 
 

5.1 L'operatore economico che intenda iscriversi nelle categorie generali o specializzate dei lavori 

deve essere in possesso di valido attestato di qualificazione SOA, rilasciato dagli Organismi 

abilitati, che dovrà essere allegato alla domanda.  

5.2 L'operatore economico privo di attestato di qualificazione SOA può comunque iscriversi alle 

categorie generali o specializzate di interesse (assimilate SOA), indicando l’importo massimo 

dei lavori eseguiti negli ultimi cinque esercizi finanziari per ogni categoria di iscrizione, e potrà 

essere invitato a presentare offerta esclusivamente per lavori d'importo inferiore a € 

150.000,00, così come previsto all’art. 28, allegato II.12, del D.Lgs. 36/2023.  

5.3 L’iscrizione all’Albo è effettuata sulla base delle dichiarazioni rese. Resta inteso che la verifica 

sul possesso dei requisiti per l’iscrizione in elenco potrà essere effettuata dalla Stazione 

Appaltante in qualsiasi momento. 

5.4 L’accettazione dell’istanza da parte dell’Amministrazione costituisce mero adempimento 

formale e non implica in alcun modo la validazione dei requisiti dichiarati per l'iscrizione. 

5.5 L’ordine di inserimento non comporta diritto di precedenza, né attribuzione di punteggi e non dà 

luogo alla formazione di una graduatoria. 

5.6 Sono ammessi a presentare la domanda di iscrizione i soggetti di cui all’art. 65, comma 2, ad 

esclusione della lettera e), e all’art. 66, comma 1, ad esclusione della lettera f), del D.Lgs. 

36/2023 in possesso dei requisiti di seguito specificati: 

• Cittadinanza italiana o di uno Stato aderente all'Unione Europea; 

• Iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio Industria 

Artigianato e Agricoltura ovvero presso i registri professionali o commerciali dello Stato di 

provenienza; 

• Insussistenza delle cause di esclusione automatica di cui all'art. 94 D.Lgs. 36/2023; 

• Insussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’art. 95 del D.Lgs. 36/2023; 

• Insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 98 del D.Lgs. 36/2023. 

L’eventuale sussistenza di tali cause di esclusione deve essere comunque espressamente dichiarata 

in sede di iscrizione ai fini dell’attivazione di apposito contraddittorio con l’operatore economico.  

• Insussistenza di sanzioni interdittive e divieto di contrarre con la P.A. ai sensi del D.Lgs. 

231/2001; 

• Ottemperanza alla normativa che disciplina il diritto al lavoro dei disabili (L. 68/99) salvo il 

caso in cui non siano tenuti al rispetto di tale normativa; 
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• Ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavoro previsti dal D.Lgs. 81/2008; 

• Attestazione possesso certificazioni UNI EN ISO 9001; UNI EN ISO 14001; UNI EN ISO 

45001; 

• Possesso dei requisiti previsti dalla vigente normativa per l'esecuzione di lavori di importo 

inferiore a € 150.000,00; 

• Attestazione di qualificazione SOA in categoria e classifica adeguata per l’esecuzione di 

lavori di importo pari o superiore ad € 150.000,00. 

5.7  Non saranno tenuti in considerazione requisiti di qualificazione dimostrati tramite avvalimento. 

5.8  Non sono ammissibili richieste di iscrizione di operatori economici raggruppati di cui all’art. 

65, comma 2, lett. e, f, g e h del D.lgs. 36/2023.  

5.9. E' ammessa l’iscrizione all'elenco dei consorzi di cui all’art. 65 comma 2, lett. b), c) o d) del 

D.Lgs. 36/2023 e dei loro consorziati, fermo restando che sussisteranno tutte le incompatibilità 

di legge per la partecipazione alle singole procedure di gara, ai sensi dell’art. 67 comma 4 del 

D.Lgs. 36/2023.  

 

Art. 6 - Modalità di iscrizione e modifica 
 

6.1 L'operatore economico interessato all'iscrizione dovrà accedere con le proprie credenziali 

ottenute in fase di registrazione al Portale Appalti https://comune-campi-bisenzio-

appalti.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp) per poi accedere al menù “Elenco 

Operatori economici – Bandi e avvisi di iscrizione” e compilare apposita istanza utilizzando la 

modulistica sotto elencata: 

• Modello 1 Domanda iscrizione Albo Operatori Economici; 

• Modello 2 Dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000 inerente i requisiti di 

partecipazione di cui agli artt. 94, 95 e 98 del D.Lgs. 36/2023; 

• Modello 3 Dichiarazione di insussistenza di cause ostative alla stipula di contratti con il 

Comune di Campi Bisenzio ai sensi dell'art. 1, comma 9, lettera e), della legge 6 novembre 

2012, n. 190; 

• Modello 4 Dichiarazione iscrizione C.C.I.A.A.; 

• Modello 5 Dichiarazione SOA oppure dichiarazione sostitutiva relativa al possesso dei 

requisiti di cui all'art. 28, allegato II.12, del D.Lgs. 36/2023. 

6.2 I documenti di cui sopra dovranno essere debitamente sottoscritti in formato digitale dal legale 

rappresentante dell'operatore economico. 

6.3 L'istanza corredata della documentazione richiesta attiverà l’iter di abilitazione. 
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6.4 Qualora nell’istanza le dichiarazioni obbligatorie risultassero omesse o incomplete, la procedura 

di iscrizione non renderà possibile l'accettazione della stessa. Resta inteso che la verifica sul 

possesso dei requisiti per l’iscrizione in elenco potrà essere effettuata dalla Stazione Appaltante 

in qualsiasi momento. 

6.5 Ogni domanda di iscrizione presentata diversamente da quanto previsto nel presente articolo 

verrà rigettata senza darne comunicazione al mittente. 

6.6 Il Comune di Campi Bisenzio non si assume alcuna responsabilità per l'invio di erronea 

documentazione o per qualsiasi disguido di altra natura, o comunque imputabile a fatto di terzi, 

a caso fortuito o a forza maggiore. 

6.7 L'iscrizione all'Albo degli operatori economici ha validità un anno a decorrere dalla data di 

accettazione della domanda da parte del Comune di Campi Bisenzio e fino alla data di rinnovo 

dell’iscrizione, sempre che nel suddetto periodo continuino ad essere soddisfatte, per il suo 

mantenimento, le condizioni che hanno dato luogo all'iscrizione.  

 

Art. 7 - Modalità di aggiornamento dell’Albo e rinnovo iscrizione 
 

7.1 Il rinnovo è automatico. Ai fini del mantenimento dell'iscrizione, ciascun operatore economico 

incluso nell’Albo sarà invitato ad effettuarne il rinnovo 30 giorni prima della data di scadenza, 

dando la conferma del possesso dei requisiti richiesti per l’iscrizione.  

7.2 Gli operatori economici che non avranno provveduto all’aggiornamento nei termini su indicati 

decadranno automaticamente dall’Albo. 

7.3 Ciascun operatore economico è comunque tenuto ad aggiornare tempestivamente la propria 

iscrizione a fronte di variazioni intervenute sia in riferimento alla/e categoria/e per la/e quale/i 

si è iscritti all’Albo, nonché ai requisiti minimi e alle altre informazioni fornite in sede di 

iscrizione. 

 

Art. 8 - Durata dell’iscrizione e cancellazione dall’Albo 
 

8.1 Gli operatori economici, limitatamente all’arco temporale indicato all’art 6, rimangono iscritti 

all'Albo fino a quando non interviene apposito provvedimento di cancellazione. 

8.2 La cancellazione dall’Albo è disposta d’ufficio nei seguenti casi: 

• Carenza, originaria o sopravvenuta, dei requisiti di ordine generale e di idoneità 

professionale di cui al precedente art. 5, o falsa dichiarazione in merito alla capacità tecnico-

organizzativa risultante dalle informazioni rese in sede di iscrizione all’Albo ai sensi del 

medesimo art. 5; 
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• Mancato aggiornamento della propria iscrizione a fronte di intervenute variazioni di cui 

all’art. 7; 

• Grave negligenza o malafede nei confronti della Stazione Appaltante, nell’esecuzione del 

contratto. 

8.3 Nei casi previsti nei commi precedenti, il Comune di Campi Bisenzio comunica l’avvio del 

procedimento di cancellazione d’ufficio all’operatore economico tramite l’invio di una PEC 

contenente sintetica motivazione, ai sensi della L. 241/1990 e s.m.i.. 

8.4 La cancellazione comporterà l’eliminazione dell'operatore economico dall’Albo per tutte le 

categorie per le quali lo stesso era stato iscritto. 

8.5 La cancellazione potrà essere disposta anche su iniziativa dell’interessato, con le stesse modalità 

seguite per la richiesta di iscrizione. 

 

Art. 9 Utilizzo dell'Albo 
 

9.1 Per l’individuazione della platea degli operatori economici tra cui effettuare la selezione, si farà 

riferimento unicamente alla categoria prevalente con classifica adeguata a coprire l’importo dei 

lavori della categoria iscritti (quindi le imprese dovranno aver completato interamente il 

procedimento di iscrizione). 

9.2 Affinché un operatore sia qualificato per le procedure di importo superiore a € 150.000,00 deve 

essere in possesso di attestazione SOA per la categoria e la classifica almeno pari a quella 

prevista per i lavori da affidare, mentre in caso di utilizzo dell’Albo per affidamenti di importo 

inferiore a 150.000,00 euro, l'operatore economico deve essere in possesso dei requisiti di cui 

all’art. 28 dell’Allegato II.12 del D.lgs 36/2023 o possedere attestazione SOA per la categoria 

richiesta. 

9.3 La classifica di cui sopra, risultante dall'attestazione SOA o dalla dichiarazione presentata, verrà 

selezionata come "classifica massima". Questo significa che l'operatore economico verrà 

chiamato a partecipare alle procedure che rientrano nella classifica massima dichiarata e in 

quelle inferiori. 

9.4. Il criterio di rotazione applicato all'Albo è quello della rotazione in base alle aggiudicazioni su 

categoria, ovvero il sistema presenta gli operatori in ordine inverso rispetto agli affidamenti 

ottenuti sulla categoria o prestazione prevalente della gara e alle penalità assegnate dall'Ente in 

precedenti appalti, a decorrere dalla data di istituzione dell'Albo (a titolo esemplificativo ritardi 

nell'esecuzione dei lavori e inadempimenti contrattuali in generale). 

9.5 A parità di numero di aggiudicazioni e penalità, gli operatori sono ordinati secondo il numero 

ordine assegnato in elenco. 
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9.6 Il suddetto numero di ordine assegnato, a parità di aggiudicazioni, verrà attribuito in modo 

casuale tramite ricalcolo effettuato dal sistema ad ogni selezione. All’atto della selezione degli 

operatori dall’elenco durante la creazione della procedura di gara, tali operatori verranno 

ordinati dal sistema con un diverso numero. Tale numero viene attribuito casualmente ad ogni 

estrazione riferita alla singola procedura). 

9.7 Nel rispetto del criterio di rotazione in base alle aggiudicazioni il contraente uscente del 

precedente affidamento non potrà essere selezionato per l’affidamento successivo inerente la 

medesima categoria di lavoro (intendendosi per tale medesima categoria prevalente), salvo le 

deroghe previste dalla normativa vigente in materia. 

9.8 Qualora la stazione appaltante decida di affidare l’esecuzione di lavori pubblici mediante altro 

tipo di procedura di scelta del contraente prevista dal Codice, gli iscritti nell’elenco non 

potranno vantare alcun diritto, né avere alcuna pretesa, per il mancato utilizzo dell’elenco 

oggetto del presente avviso.  

9.9 Laddove si proceda ad effettuare mere indagini di mercato per lavori di piccolo importo e per i 

quali è previsto dalla normativa la possibilità di affidamento diretto, la stazione appaltante, 

qualora intenda attingere dall'Albo, si riserva di individuare, a sua discrezione, i concorrenti tra 

quelli in possesso dei requisiti, fermo restando l’applicazione del principio di rotazione.  

 

Art. 10 - Trattamento dei dati personali 
 

10.1 Il Comune di Campi Bisenzio ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi 

comprese quelle che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui sia a 

conoscenza, o in possesso e di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne 

oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari alla 

gestione dell'Albo. 

10.2 Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali, Titolare del 

trattamento è il Comune di Campi Bisenzio, contattabile all’indirizzo email 

privacy@comune.campi-bisenzio.fi.it. 

10.3 Il Responsabile della Protezione Dati personali (RPD) dell’Ente, nominato secondo la vigente 

normativa in materia, può essere contattato all’indirizzo email rpd@comune.campi-

bisenzio.fi.it. 

10.4 Il Comune di Campi Bisenzio dichiara che, in esecuzione degli obblighi imposti dal 

Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali, potrà trattare i dati 

personali dell'Operatore economico sia in formato cartaceo che elettronico, per il 
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conseguimento di finalità di natura pubblicistica ed istituzionale, e per i connessi eventuali 

obblighi di legge. 

10.5 Il trattamento dei dati avverrà ad opera di soggetti impegnati alla riservatezza, con logiche 

correlate alle finalità e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la protezione dei dati. 

10.6 I diritti dell'interessato potranno essere esercitati in qualsiasi momento, secondo le modalità 

previste dagli articoli 12 e seguenti del  Regolamento UE 2016/679. 

10.7 Tutte le informazioni e la modulistica per l'esercizio dei diritti dell'interessato sono disponibili 

sul sito web istituzionale dell'Ente, alla pagina https://www.comune.campi-

bisenzio.fi.it/privacy. 

 

Art. 11 - Pubblicità 
 

11.1 La documentazione inerente all’iscrizione all’Albo Fornitori è disponibile sul sito istituzionale 

del Comune di Campi Bisenzio nella sezione Amministrazione trasparente / Altri 

contenuti / Dati ulteriori / Altri Avvisi. 

 

 

Articolo 12 - Entrata in vigore 
 

12.1 Il presente regolamento entra in vigore il 15° giorno successivo alla data di esecutività della 

deliberazione che lo approva. 


